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Celem procedur jest:

o zwiekszenie poziomu bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez:

v

v
v

wdrazanie zasad postepowania warunkujgcych bezpieczenstwo fizyczne i psychiczne
dziecka,

usystematyzowanie zasad postgpowania wobec uczniow,

usystematyzowanie zasad postgpowania w sytuacjach kryzysowych i nadzwyczajnych,
zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomi¢dzy

podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty.

Procedury dotycza:

kadry zarzadzajace;,

nauczycieli,

rodzicéw/prawnych opiekunéw uczniow,
uczniow,

pracownikow administracji i obstugi.

Telefony alarmowe:

EUROPEJSKI NUMER ALARMOWY- 112
POLICJA - 997

POGOTWIE RATUNKOWE - 999

STRAZ POZARNA — 998

Wazne telefony:

TELEFON ZAUFANIA DZIECI I MEODZIEZY - 116 111
TELEFON ZAUFANIA DLA RODZICOW I NAUCZYCIELI W SPRAWIE
BEZPIECZENSTWA DZIECI I MLODZIEZY- 800 100 100
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PROCEDURA DOTYCZACA ROZPOCZYNANIA I KONCZENIA ZAJEC

. Bezpieczenstwo uczniow w budynku szkoty przed rozpoczeciem zaje¢ edukacyjnych
(). na 10 minut przed pierwsza godzing lekcyjng) jest zapewnione przez pracownikow
obstugi przebywajacych na dolnym korytarzu oraz nauczycieli $wietlicy, pod ktorych
opieka uczniowie, dojezdzajacy lub wczesniej przyprowadzeni przez rodzicow, oczekuja
na rozpoczecie zaje¢ edukacyjnych.

Obowiazkiem ucznidow jest pozostawienie okry¢ wierzchnich i zmiana obuwia w szatni.

. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod stata opieka nauczycieli. Uczniowie sg
zobowigzani do przebywania w miejscu okreslonym planem zaje¢ danego dnia, a podczas
przerw w poblizu sali, w ktérej beda nastepne zajecia.

. Po zakonczonych zajeciach uczniowie, ktorzy nie oczekuja na odwoz, schodza do szatni,
przebieraja si¢ 1 opuszczaja budynek szkoty.

. Uczniowie, ktorzy po zakonczonych zajeciach oczekuja na odwdz autobusem,
bezposrednio po ostatniej godzinie zaje¢ udaja si¢ na korytarz przed Swietlica, a po
dzwonku na lekcje, wchodza do $wietlicy szkolne;.

. Dziecko ze $wietlicy szkolnej moze zosta¢ odebrane, tylko i wylacznie, przez rodzica lub
osoby wskazane w o$wiadczeniu rodzica dotyczacym 0s6b upowaznionych do odbioru

dziecka ze Swietlicy.

PROCEDURA DOTYCZACA ORGANIZACJI ZAJEC EDUKACYJNYCH
Czas obowiazkowych zaje¢ lekcyjnych danej klasy liczony jest od poczatku pierwszej lekcji
do konca ostatniej, zgodnie z planem zaj¢¢ uczniow danej klasy.
Obowigzkowe zajgcia lekcyjne koncezy 1 rozpoczyna sygnal dzwonka.
. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich obowigzkowych zaje¢ lekcyjnych. Nie
wolno im samowolnie oddala¢ si¢ poza jej teren.
. Nauczyciel na poczatku kazdej lekcji sprawdza liste obecnos$ci, zaznacza nieobecnosci
1 na biezgco notuje spoznienia.
. Uczen jest informowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez: dyrektora,
wychowawce, nauczyciela. Administrator umieszcza roéwniez informacj¢ o zmianie planu
w dzienniku elektronicznym.
. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali (dosunigte
krzesta, sprzatnigte/ wyrzucone do kosza $mieci z fawek, stolikow i podtogi), odpowiadaja
za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg nauczyciele.

Uczniowie i nauczyciele sa zobowigzani przestrzega¢ zasad BHP, w salach lekcyjnych,
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w ktorych odbywaja poszczegdlne zajecia.

PROCEDURY ZWIAZANE Z ORGANIZACJA ZAJEC DODATKOWYCH
W SZKOLE

. Dodatkowe zaj¢cia odbywaja si¢ zgodnie z planem zajec.

. Na zajecia dodatkowe moga uczeszczaé wszystkie dzieci, ktoérych rodzice/prawni
opiekunowie wyrazili na to pisemng zgod¢. Pisemng zgode nalezy przechowywac do
zakonczenia zaje¢ w danym roku szkolnym.

. Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania zajec, jesli odbywajg sie¢ one na jej terenie.
Nie moga samowolnie oddala¢ si¢ poza budynek szkoly. Brak ucznia na zajeciach bez
wczesniejszego zwolnienia go z zaj¢é przez rodzica skutkuje odnotowaniem ucieczki ze
szkoty.

. Nauczyciel na kazdych zajeciach sprawdza list¢ obecno$ci oraz zaznacza nieobecnosci.

. Podczas zaje¢ dodatkowych, uczestnikow obowigzuja zasady Statutu. Moga by¢ one
uszczegotowione poprzez ustalenia przez prowadzacego i uczestnikow.

. Uczniowie oraz ich rodzice/prawni opickunowie sg informowani 0 zmianach w planie zaje¢
dodatkowych przez osobe prowadzaca te zajecia (badz inng osobg przez prowadzaca o to
poproszong 1 po wyrazeniu jej zgody) poprzez przestanie wiadomosci za pomocg dziennika
elektronicznego lub telefonicznie.

. Uczniowie po zakonczonych zajeciach dodatkowych sg zobowigzani pozostawi¢ porzadek
w sali (dosunigte krzesta, sprzatnigte $mieci ze stolikoéw 1 podtogi, uporzadkowane
materiaty, przybory wykorzystywane na zaj¢ciach). Odpowiadajg za to wszyscy uczniowie
bioragcy w nich udziat oraz nauczyciele/specjalisci prowadzacy zajecia.

Rodzice/ prawni opiekunowie moga wycofa¢ swoja zgode na uczestniczenie dziecka

w zaj¢ciach w kazdym momencie, bez podawania przyczyny.

PROCEDURA DOTYCZACA ORGANIZACJI PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH
I DYZUROW NAUCZYCIELI NA KORYTARZU SZKOLNYM
. Nauczyciele w ramach obowigzkow stuzbowych zobowigzani sg do pelnienia dyzurow
w czasie przerw mig¢dzylekcyjnych wg ustalonego harmonogramu.
. Harmonogram dyzuréw opracowuje dyrektor szkoty.
. Harmonogram dyzuréw znajduje si¢ w pokojach nauczycielskich, sekretariacie

I w gabinetach dyrektora i wicedyrektora szkoty.



4. W razie nieobecnosci nauczyciela dorazne zast¢pstwo na dyzurze petni inny wyznaczony

przez dyrektora lub wicedyrektora szkoty nauczyciel.

5. Obowigzki nauczyciela dyzurujacego:

> w0 e

o

punktualnie rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie z Harmonogramem
dyzuréw nauczycielskich

jest caly czas czynny, nie zajmuje si¢ czynnos$ciami, ktore przeszkadzajg w rzetelnym
pehieniu dyzurow

reaguje na niewtasciwe zachowania uczniow

zawiadamia dyrekcje szkoty o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia
szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu ucznidow

oraz pracownikoéw szkoty

Uczniowie:

w czasie przerw przebywaja na korytarzach szkolnych w poblizu sali, w ktorej bedzie
odbywac si¢ kolejna lekcja zgodnie z planem lekcji na dany dzien

zobowigzani sg do zachowywania si¢ podczas przerw, w sposOb niezagrazajacy
bezpieczenstwu wiasnemu i innych oséb — nie wolno im biega¢, popycha¢ innych,
otwiera¢ okien, wychodzi¢ poza teren szkoly, przebywaé bez potrzeby w toaletach,
powinni dba¢ o czystos$¢ 1 porzadek w najblizszym otoczeniu, Szanowaé mienie szkoly
1 cudza wlasnos¢

po dzwonku na lekcje zobowigzani sg do wyciszenia si¢ i ustawienia przy wejsciu
do sali, w ktorej beda mieli lekcje

zobowigzani sg wypetiac polecenia nauczyciela dyzurujacego i innych pracownikow
szkoty, reagowa¢ na dostrzezone przejawy zta, bezzwlocznie zglasza¢ dyzurujacym

nauczycielom i pracownikom szkoty informacje o zauwazonych zagrozeniach.

PROCEDURY DOTYCZACE KORZYSTANIA Z SZATNI SZKOLNEJ

Pracownik szkoty otwiera szatni¢ dla uczniow 0 godzinie 7.25.

Uczniowie pozostawiajg w szatni odziez wierzchnig oraz obuwie.

Za pozostawione w szatni rzeczy wartosciowe szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie uczniow w szatni podczas zajec¢ lekcyjnych

I przerw.

W czasie trwania lekcji szatnie zamykane sg na klucz przez pracownikow obstugi.

Uczniowie majg obowigzek dbac o czysto§¢ w pomieszczeniach szatni.



. Zabrania si¢ niszczenia pomieszczen szatni.

PROCEDURY DOTYCZACE UZYWANIA TELEFONOW KOMORKOWYCH
I INNYCH URZADZEN ELEKTRONICZNYCH NA TERENIE SZKOLY

. W szkole obowigzuje zakaz uzywania telefonéow komorkowych oraz innych urzadzen

elektronicznych na zajg¢ciach edukacyjnych, zajeciach dodatkowych oraz w czasie przerw.

. Uczen moze skorzysta¢ z telefonu badz innego urzadzenia elektronicznego tylko za zgoda

nauczyciela i w uzasadnionych przypadkach.

Zabrania si¢ rejestrowania dzwigku i obrazu w kazdej Sytuacji na terenie szkoty.

Konsekwencje za nieprzestrzeganie powyzszych zapisow regulujg zasady wynikajace

ze statutu szkoty. W zwiagzku z tym:

— podczas zaje¢ lekcyjnych, dodatkowych i przerw telefony komoérkowe oraz inne
urzadzenia elektroniczne nalezace do uczniow znajdujg si¢ w plecakach.

— szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie oraz kradziez
telefonu 1 innych urzadzen elektronicznych na terenie szkoty oraz w trakcie zajgé
dodatkowych/wyjazdow organizowanych przez szkotg (uczen jest odpowiedzialny za
swoj telefon i/ lub inne urzadzenie elektroniczne).

. Uzywanie telefonu i/ lub innego urzadzenia elektronicznego bez zgody nauczyciela,

skutkuje otrzymaniem punktow ujemnych zgodnie ze statutem.

PROCEDURA ORGANIZOWANIA ZASTEPSTW ZA NAUCZYCIELI
NIEOBECNYCH W PRACY

. Niniejsza procedura ma na celu zapewnienie uczniom wilasciwej opieki oraz realizacje

tresci podstawy programowe;.

Procedura dotyczy dyrektora i wszystkich nauczycieli.

Nauczyciel nieobecny w pracy ma obowigzek jak najszybciej, od zaistniatej sytuacji

bedacej przyczyna nieobecnosci, zawiadomié dyrektora lub wicedyrektora szkoly.

. Dyrektor przydziela zastgpstwa za nieobecnego nauczyciela, natychmiast po otrzymaniu
informacji o jego nieobecnosci. W przypadku nieobecno$ci dyrektora za organizowanie
zastepstw odpowiedzialny jest wicedyrektor.

. Nauczyciele sg zobowigzani do rzetelnego wypelniania wyznaczonych zastepstw.

. W przypadku niemozliwosci wykonania przez nauczyciela zastgpstwa, zglasza ten fakt

dyrektorowi.
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17.

18.

Za nauczyciela biblioteki, psychologa szkolnego oraz nauczycieli wspotorganizujacych
proces ksztatcenia zastepstw si¢ nie wyznacza.

Nauczyciele o przydzielonych zastepstwach powiadomieni zostaja poprzez dziennik
elektroniczny. Dodatkowo, w pokojach nauczycielskich, na tablicach ogloszen zostaja
wywieszone listy zastepstw na dany dzien.

Laczenie grup dokonywane jest w sytuacjach wyjatkowych, w szczego6lnosci gdy jest nizsza
frekwencja dzieci lub sytuacja kadrowa uniemozliwia zapewnienie zastgpstwa.

Nauczyciel na zastepstwie realizuje tresci podstawy programowe;j lub ksztatci wiadomosci
I Umiejetnosci objete egzaminem uczniow szkot podstawowych.

Wychowawca §wietlicy na zastgpstwie realizuje zadania z planu pracy $wietlicy, programu
wychowawczo-profilaktycznego na dany rok szkolny, badz innych programéw
edukacyjnych przyjetych do realizacji przez szkole.

Nauczyciel bibliotekarz na zastepstwie realizuje tresci z planu pracy biblioteki szkolne;.
Psycholog szkolny na zastepstwie realizuje tresci z planu pracy psychologa oraz programu
wychowawczo-profilaktycznego na dany rok szkolny, badz innych programéw przyjetych
do realizacji przez szkote.

Nauczyciel, ktéremu przydzielono =zastgpstwo dorazne powinien w dzienniku
elektronicznym uzupeti¢ temat lekcji oraz odnotowac frekwencj¢ uczniow.

Nauczyciel, ktoremu przydzielono zast¢gpstwo dorazne powinien przeja¢ dyzur podczas
przerw miedzylekcyjnych za nieobecnego nauczyciela. W przypadku zbieznos$ci dyzurow
zglasza to dyrektorowi szkoty, ktory ustala kto bedzie petnit ten dyzur.

W przypadku odwotania zaje¢ uczniowie sg informowani o tym, co najmniej w dniu
poprzedzajagcym odwotane zajecia.

Dyrektor, wicedyrektor, wychowawcy lub wyznaczony przez dyrektora nauczyciel maja
obowigzek poinformowac uczniéw o planowanych zmianach.

Wszelkie zmiany w planie zaje¢ odnotowywane sg W dzienniku elektronicznym.

PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI W TRAKCIE ICH TRWANIA

1.
2.

Uczen przedstawia pisemng prosbe rodzicow o zwolnienie z lekcji w danym dniu.

Ucznia zwalnia wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci, administrator
elektronicznego dziennika lub psycholog.

Wychowawca (w przypadku jego nieobecnosci administrator lub psycholog) dokonuje
zwolnienia, wpisujac uczniowi nieobecnos¢ usprawiedliwiong na wszystkich lekcjach,

z ktérych zwalnia go, notujac ten fakt w dzienniku elektronicznym.
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4. Wychowaweca odbiera pisemng prosbe rodzicéw o zwolnienie ucznia z lekcji, podpisuje si¢
na odwrocie zwolnienia i przechowuje je do zakonczenia danego potrocza szkolnego.

5. Administrator lub psycholog odbierajg pisemng prosbe¢ rodzicow o zwolnienie ucznia
z lekcji, podpisujg si¢ na odwrocie zwolnienia i przekazuja je wychowawcy, ktory
przechowuje je do zakonczenia danego potrocza szkolnego.

6. Uczen moze zosta¢ zwolniony przez rodzica osobiscie. W takiej sytuacji, rodzic zglasza
che¢ zwolnienia wychowawcy dziecka, administratorowi dziennika elektronicznego
lub psychologowi. Osoba poinformowana o zwolnieniu ucznia z zaj¢¢ odnotowuje ten fakt
w dzienniku elektronicznym w rubryce ,,Kontakty z rodzicami”, oraz w dzienniku

elektronicznym zaznacza nieobecno$¢ usprawiedliwiona.

PROCEDURA DOTYCZACA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW

1. Usprawiedliwien nieobecno$ci ucznidow na zajeciach edukacyjnych dokonuja rodzice/
prawni opiekunowie, dostarczajgc pisemng prosbe o usprawiedliwienie do wychowawcy
klasy.

2. Usprawiedliwienie moze nastapi¢ rowniez na podstawie zwolnienia lekarskiego.

3. Pisemne usprawiedliwienia nieobecno$ci uczniowie przynoszg w dniu powrotu do szkoty,
maksymalnie najpdzniej siedem dni od powrotu. W przeciwnym wypadku godziny
nieobecne sg nieusprawiedliwione.

4. W przypadku nieobecnos$ci ucznia na pierwszych godzinach lekcyjnych w danym dniu,
uczen zobowigzany jest bezposrednio po przyjsciu do szkoty przekaza¢ usprawiedliwienie

nieobecnosci wychowawcy, dyrektorowi, nauczycielowi.

PROCEDURY ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI NA ZAWODY SPORTOWE,
KONKURSY PRZEDMIOTOWE | INNE KONKURSY
ORGANIZOWANE PRZEZ SZKOLE
1. Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne konkursy
organizowane przez szkole ma zaliczong obecnos¢ w szkole, a w dzienniku elektronicznym
jest odnotowany jako zwolniony (z odpowiednig informacja na jaki rodzaj aktywnosci jest
zwolniony).

2. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej wymienionych

konkurséw/ zawodow.
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Nauczyciel ten sporzadza liste uczniow zwolnionych (z podaniem klasy) i wywiesza ja
jeden dzien wczesniej na tablicy ogloszen w pokojach nauczycielskich oraz wysyta
nauczycielom przez modut WIADOMOSCI w dzienniku elektronicznym.

Nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie konkursow/ zawodow przekazuje wyzej
wymieniong liste¢ administratorowi dziennika elektronicznego, najpdzniej jeden dzien przed
zawodami/ konkursami. Administrator zaznacza udziat ucznidow w konkursach/ zawodach
w rubryce frekwencja.

Jesli zawody/konkurs odbywaja si¢ poza szkotg macierzysta, nauczyciel wyznaczony jako
opiekun osobiscie prowadzi uczniéw ze szkoty na zaj¢cia i przyprowadza ich z powrotem
do szkoty.

Jezeli konkurs/zawody trwaja krocej niz czas zaje¢ edukacyjnych przewidzianych na dany
dzien, woéwczas uczen uczestniczy w pozostatych lekcjach, ale jest zwolniony

z odpowiedzi.

OGOLNE ZASADY KONTAKTOW SZKOLY Z RODZICAMI/
PRAWNYMI OPIEKUNAMI

Miejscem  kontaktéw rodzicow/prawnych opiekunow z wychowawcami Klas,
nauczycielami przedmiotow, specjalistami szkolnymi i dyrekc;jg jest szkota.
Wszelkie uwagi 1 wnioski dotyczace pracy szkoty rodzice kierujg kolejno do:
— nauczyciela danego przedmiotu
— wychowawcy klasy
— psychologa
— dyrektora i wicedyrektora szkoty
— rady pedagogicznej
— Kuratorium Oswiaty

— organu prowadzacego szkotg.

Szczegolowe zasady kontaktow szkoly z rodzicami/prawnymi opiekunami:

1.

Udziat rodzicow/prawnych opiekundéw w zyciu szkoty:

— organem reprezentujacym rodzicéw/prawnych opiekunow jest Rada Rodzicow
wspotpracujaca z dyrekcja, nauczycielami i samorzadem uczniowskim

— czlonkowie Rady Rodzicéw wybierani sa spos$rod poszczegdlnych zespotow

klasowych
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— Rada Rodzicow wspotdecyduje o waznych przedsiewzigciach podejmowanych
przez szkole
— spotkania nauczycieli z rodzicami/prawnymi opiekunami odbywaja si¢ planowo:
* w czasie zebran z rodzicami/prawnymi opiekunami. Obecnos$¢ rodzica/prawnego
opiekuna na zebraniach jest obowigzkowa
* w innych terminach po wczesniejszym uzgodnieniu z nauczycielem,
z wykluczeniem lekcji 1 przerw, w czasie ktorych nauczyciel wykonuje swoje
obowiazki
— w sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkola wzywa rodzicoOw/prawnych
opiekundéw poza ustalonymi terminami.

2. Wychowawca/nauczyciel/specjalista dba o to, aby spotkanie z rodzicem/prawnym
opiekunem:

— odbywalo si¢ bez udziatu 0sob, ktorych sprawa nie dotyczy w sali lekcyjnej lub innym
miejscu do tego przeznaczonym (nie na korytarzu w czasie przerw)

— rozméwcoOw obowigzywala dyskrecja

— informacj¢ o terminie spotkania oraz temacie rozmowy umiescit w dzienniku
elektronicznym ,,Kontakty z rodzicami”, a psycholog w dzienniku psychologa.

3. Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek poinformowaé¢ wychowawce 0 problemach
zdrowotnych dziecka i zaleceniach lekarskich. W tym celu sktada o§wiadczenie o stanie
zdrowia dziecka do wychowawcy. Oswiadczenie to musi zawiera¢ informacjg¢, czy rodzic
wyraza zgode na przekazanie tej informacji pozostalym nauczycielom. Jesli rodzic wyrazi
taka zgode, wychowawca przekazuje informacje pracownikom szkoty, ktérzy maja
styczno$¢ z danym dzieckiem celem zapewnienia mu bezpieczefstwa, oraz informowania
na biezaco rodzicow o obserwowanych zmianach w zachowaniu ucznia, by¢ moze
spowodowanych skutkami ubocznymi przyjmowanych lekow.

4. Udzielanie wsparcia rodzicom/prawnym opiekunom przez szkot¢ odbywa si¢ poprzez:

— W razie wystapienia trudnos$ci w nauce i zachowaniu dziecka rodzic/ prawny opiekun
moze skorzysta¢ z pomocy nauczycieli i specjalistow szkolnych

— kazde dziecko, a w szczegolnos$ci posiadajace opini¢ PPP lub orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego moze skorzysta¢ z dodatkowych zaje¢ prowadzonych przez

specjalistow szkolnych.
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SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIAMI W DNI DODATKOWO WOLNE
OD ZAJEC DYDAKTYCZNO-WYCHOWAWCZYCH

. W dni wolne od zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych oraz rekolekcje wielkopostne

dyrektor szkoty wyznacza dyzury dla nauczycieli, ktorzy w tym czasie realizujg zajecia

opiekuncze.

. Dyrektor szkoty, przynajmniej na trzy dni przed terminem dnia dodatkowo wolnego

przekazuje wychowawcom, a Ci rodzicom, deklaracje dotyczaca przyjscia do szkoty

w dzien wolny od zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych.

. Liczba opiekundéw wyznaczonych na dyzur uzalezniona jest od deklarowanej liczby

ucznidow, ktorzy w tym czasie beda przebywacé na terenie szkoty.

. Terminy dodatkowych dni wolnych od zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych sg

zamieszczone na stronie internetowej szkoty, podane do wiadomosci na zebraniach

z wychowawcami oraz zapisane w dzienniku elektronicznym.

PROCEDURA ORGANIZOWANIA I UDZIELANIA POMOCY
PSYCHOLOGICZNO- PEDAGOGICZNEJ

. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na rozpoznaniu

1 zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia oraz

rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia 1 czynnikow

srodowiskowych wplywajacych na jego funkcjonowanie w szkole w celu wspierania

potencjatu rozwojowego ucznia i stwarzania warunkow do jego aktywnego i pelnego

uczestnictwa w zyciu szkoly oraz w srodowisku spotecznym.

. Korzystanie z pomocy psychologiczno- pedagogicznej w szkole jest dobrowolne

1 nieodptatne.

. Pomoc psychologiczno- pedagogiczna organizuje dyrektor szkoty.

. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspotpracy z:

— rodzicami uczniow

— poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi

— placowkami doskonalenia nauczycieli

— innymi przedszkolami, szkotami i placowkami

— organizacjami pozarzadowymi oraz innymi instytucjami dziatajacymi na rzecz rodziny,
dzieci 1 mlodziezy

Warunki tej wspotpracy ustala dyrektor szkoly.
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5. Pomocy psychologiczno- pedagogicznej w szkole udzielajg uczniom nauczyciele,

wychowawcy oraz specjalisci.

6. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole udzielana jest z inicjatywy:

ucznia

rodzicéw ucznia

dyrektora szkotly

nauczyciela

wychowawcy

specjalisty prowadzgcego zajecia z uczniem

poradni

nauczyciela wspotorganizujacego proces ksztatcenia
pielegniarki szkolnej

asystenta rodziny

kuratora sgdowego

organizacji pozarzadowej lub innej instytucji dziatajacej na rzecz rodziny, dzieci i

mtodziezy.

7. W szkole pomoc psychologiczno- pedagogiczna jest udzielana uczniom w formach:

zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia

zaje¢¢ rozwijajacych umiejetnos¢ uczenia si¢

zaje¢¢ dydaktyczno — wyréwnawczych

zaje¢ korekcyjno — kompensacyjnych

zaje¢ rozwijajacych kompetencje emocjonalno — spoteczne
zaje¢ o charakterze terapeutycznym

zajec¢ logopedycznych

zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztalcenia i zawodu oraz planowaniem
ksztalcenia i kariery zawodowej

zindywidualizowanej $ciezki ksztalcenia

porad i konsultacji

warsztatow

8. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana rodzicom uczniéw i nauczycielom polega

na wspieraniu rodzicéw 1 nauczycieli w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych i

dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci wychowawczych
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10.

w celu zwiekszania efektywnos$ci pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla ucznidéw. Jest

ona organizowana w nastepujacych formach:

porady
konsultacje
warsztaty

szkolenia

Dyrektor szkoty:

organizuje pomoc psychologiczno - pedagogiczng w szkole

powotuje zespoty ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej

ustala wymiar godzin poszczegolnych form udzielania pomocy

informuje na piSmie rodzicéw lub prawnych opiekunéw o proponowanych formach
pomocy psychologiczno — pedagogicznej

wspiera nauczycieli, wychowawcow 1 specjalistOw w rozwigzywaniu probleméw
wychowawczych, dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci w zakresie
udzielania pomocy psychologiczno- pedagogicznej

wspomaga dziatania szkoly w zakresie planowania i przeprowadzenia dzialan majacych
na celu poprawe jakos$ci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej

wystepuje, za zgoda rodzicow ucznia, do publicznej poradni psychologiczno -
pedagogicznej z wnioskiem o przeprowadzenie diagnozy i wskazanie sposobu
rozwigzania problemu ucznia w sytuacji braku poprawy jego funkcjonowania mimo
udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej

wystepuje, za zgoda rodzicdw ucznia , do publicznej poradni z wnioskiem o opini¢

w sprawie zindywidualizowanej $ciezki edukacyjnej dla ucznia

Koordynator ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej - psycholog szkolny:

prowadzi szkolny rejestr uczniéw objetych pomoca psychologiczno — pedagogiczna
koordynuje pracg Zespolow ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej dla uczniow
posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

tworzy dokumentacj¢ ucznia wspolnie z wychowawca klasy, wskazanym nauczycielem
lub klasowym zespotem wychowawczym

wspolnie z wychowawcg lub zespotem wychowawczym dokonuje oceny efektywnosci
udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej oraz formutuje wnioski dotyczace

dalszych dziatan majacych na celu poprawe funkcjonowania ucznia
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11.

12.

13.

wspiera wychowawcow 1 nauczycieli w udzielaniu pomocy psychologiczno-

pedagogiczne;.

Wychowawca klasy:

wnioskuje o objecie ucznia pomoca psychologiczno — pedagogiczng

wspolnie z koordynatorem ustala terminy spotkan klasowego zespotu wychowawczego
we wspolpracy z nauczycielami, specjalistami, rodzicami ucznia ustala formy pomocy
psychologiczno — pedagogicznej dla danego ucznia

monitoruje frekwencje ucznidéw na zajeciach w ramach pomocy psychologiczno —
pedagogicznej

wspolnie z koordynatorem lub klasowym zespotem wychowawczym dokonuje oceny
efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej oraz formutuje
whnioski dotyczace dalszych dziatan majacych na celu poprawe funkcjonowania ucznia
na biezaco wspoélpracuje z nauczycielami, specjalistami i rodzicami ucznia objetego

pomoca psychologiczno — pedagogiczna.

Nauczyciel:

— informuje o potrzebie objgcia ucznia pomoca psychologiczno - pedagogiczng

— informuje wychowawce o frekwencji ucznia na prowadzonych przez siebie zajeciach w
ramach pomocy psychologiczno — pedagogicznej

— uczestniczy w pracach klasowego zespolu wychowawczego

— respektuje zalecenia zawarte w opiniach 1 orzeczeniach oraz ustalenia zespotu
ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej

— przed zakonczeniem zaje¢, prowadzonych w ramach pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, dokonuje oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej i przekazuje ja na pisSmie koordynatorowi.

Wychowawcy, nauczyciele, specjalisci:

rozpoznajg indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwosci
psychofizyczne uczniow

okreslajg mocne strony, predyspozycje, zainteresowania i uzdolnienia uczniow
rozpoznaja przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu
ucznidbw, w tym barier i ograniczen utrudniajacych funkcjonowanie w Zyciu
przedszkola, szkoty

podejmujg dziatania sprzyjajace rozwojowi kompetencji oraz potencjatu uczniow

w celu podnoszenia efektywnosci uczenia si¢ 1 poprawy ich funkcjonowania
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— wspolpracujg z poradnig w procesie diagnostycznym i postdiagnostycznym,
w szczegolnosci w zakresie oceny funkcjonowania ucznidéw, barier i ograniczen
w $rodowisku utrudniajacych funkcjonowanie uczniow i ich uczestnictwo w zyciu
szkoty oraz efektow dziatan podejmowanych w celu poprawy funkcjonowania ucznia
oraz planowania dalszych dziatan.
14. Wsparcie merytoryczne dla nauczycieli, wychowawcow 1 specjalistow udzielajacych
pomocy psychologiczno-pedagogicznej, na wniosek dyrektora szkoty, zapewniajg poradnie
oraz placowki doskonalenia nauczycieli.

Objecie pomoca psychologiczno — pedagogiczna ucznia , nie posiadajacego opinii

lub orzeczenia wydanego przez poradnie psychologiczno - pedagogiczna:

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne
wymaga objecia pomoca psychologiczno - pedagogiczng, wnioskodawca sklada wniosek
do koordynatora, ktory zapoznaje z wnioskiem Dyrektora.

2. Koordynator rejestruje wniosek w Rejestrze Dokumentacji Pomocy Psychologiczno -
Pedagogicznej oraz jak najszybciej informuje o wniosku wychowawcg.

3. Koordynator lub wychowawca nawigzuje kontakt z rodzicami ucznia i/lub instytucjami
dzialajagcymi na rzecz rodziny i dziecka (niezaleznie od wnioskodawcy) celem
przeprowadzenia wywiadu na temat trudnosci zgtoszonych we wniosku oraz ogdlnego
funkcjonowania dziecka.

4. Koordynator wspolnie z klasowym zespolem wychowawczym lub wychowawca
(w zaleznosci od potrzeby) opracowuje KPPP, w szczegolnosci zostajg ustalone propozycje
form udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej oraz zakres i sposob
dostosowania wymagan edukacyjnych.

5. Dyrektor szkoty ustala formy udzielanej pomocy psychologiczno - pedagogicznej oraz
wymiar godzin i okres trwania.

6. Dyrektor szkotly informuje na pismie rodzicoéw ucznia o zaplanowanych formach pomocy
psychologiczno - pedagogicznej, jej okresie udzielania oraz wymiarze godzin, w ktorym
poszczegbdlne formy pomocy beda realizowane.

7. Koordynator lub wychowawca zapoznaje rodzicéw z utworzonymi dokumentami. Fakt ten
zostaje potwierdzony poprzez ztozenie przez nich podpisu pod danym dokumentem. Po
wyrazeniu zgody przez rodzica, uczeh zostaje objety pomoca psychologiczno -
pedagogiczng. Koordynator lub wychowawca przekazuje wskazéwki dotyczace pracy
z dzieckiem w domu.

8. Koordynator poprzez dziennik elektroniczny informuje o konieczno$ci zapoznania si¢
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10.

11.

12.

z powstatymi dokumentami. Fakt zapoznania si¢, kazdy nauczyciel uczacy danego ucznia,
potwierdza sktadajac podpis pod danym dokumentem.

Nauczyciele i specjalisci prowadzacy z uczniem zajecia, monitoruja frekwencje. W razie
opuszczania zajec¢ przez dziecko informujg o tym fakcie wychowawce.

Nauczyciele 1 specjali$ci przed zakonczeniem okresu, na jaki zajecia zostaty przyznane,
dokonuja na piSmie oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej oraz formuluja wnioski dotyczace dalszej pracy z uczniem. i przekazuja ja
koordynatorowi.

Dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u psychologa
szkolnego, w zamknietej na klucz szafce.

W momencie ustania przyczyny, ktora spowodowala objecie ucznia pomocg
psychologiczno-pedagogiczng lub dziecko zakonczyto edukacje w szkole, teczka ucznia
zostaje przekazana dyrektorowi szkoty, ktéry dokonuje archiwizacji dokumentow.

Objecie pomoca psychologiczno - pedagogiczna ucznia posiadajacego opinie

lub orzeczenie, inne niz o potrzebie ksztalcenia specjalnego,

wydana przez Poradnie Psychologiczno - Pedagogiczna:

Po dostarczeniu przez rodzica opinii lub orzeczenia, koordynator rejestruje dokument
w Rejestrze Dokumentacji Pomocy a oryginat dokumentu umieszcza w indywidualnej
teczce ucznia.

Koordynator poprzez dziennik elektroniczny informujeo konieczno$ci zapoznania si¢
z opinia lub orzeczeniem przez nauczycieli pracujacych z danym uczniem. Fakt ten kazdy
nauczyciel potwierdza sktadajac podpis na liscie dotgczonej do opinii.

Koordynator przekazuje kopi¢ dokumentu wychowawcy.

Koordynator wspolnie z klasowym zespotem wychowawczym lub wychowawca
(w zaleznosci od potrzeby) opracowuje KPPP, w szczegdlnos$ci zostajg ustalone propozycje
form udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej oraz uwzglednione zalecenia
znajdujace si¢ W opinii lub orzeczeniu.

Dyrektor szkoty ustala formy udzielanej pomocy psychologiczno - pedagogicznej oraz
wymiar godzin i okres trwania.

Dyrektor szkoty informuje na pi$mie rodzicdw ucznia o zaplanowanych formach pomocy
psychologiczno - pedagogicznej, jej okresie udzielania oraz wymiarze godzin, w ktorym
poszczegbdlne formy pomocy beda realizowane.

Koordynator lub wychowawca zapoznaje rodzicéw z utworzonymi dokumentami. Fakt ten

zostaje potwierdzony poprzez ztozenie przez nich podpisu pod danym dokumentem. Po
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11.

12.

wyrazeniu zgody przez rodzica uczen zostaje objety pomoca psychologiczno -
pedagogiczng. Koordynator lub wychowawca przekazuje wskazoéwki dotyczace pracy
z dzieckiem w domu.

Koordynator poprzez dziennik elektroniczny informuje o konieczno$ci zapoznania si¢
z powstatymi dokumentami. Fakt zapoznania si¢, kazdy nauczyciel uczacy danego ucznia,
potwierdza sktadajac podpis pod danym dokumentem.

Nauczyciele i1 specjalisci prowadzacy z uczniem zajecia, monitorujg frekwencje. W razie
opuszczania zajec¢ przez dziecko informujg o tym fakcie wychowawce.

Nauczyciele 1 specjalisci przed zakonczeniem okresu, na jaki zajecia zostaty przyznane,
dokonuja na piSmie oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej oraz formutujg wnioski dotyczace dalszej pracy z uczniem i przekazuja ja
koordynatorowi.

Dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u psychologa
szkolnego, w zamknigtej na klucz szafce.

W momencie zakonczenia edukacji w Szkole Podstawowej w Lipcach Reymontowskich,
teczka ucznia zostaje przekazana dyrektorowi szkoty, ktéry dokonuje archiwizacji
dokumentow.

Objecie pomoca psychologiczno - pedagogiczng ucznia posiadajacego orzeczenie

o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane

przez Poradnie Psychologiczno - Pedagogiczna:

Po dostarczeniu przez rodzica orzeczenia, koordynator rejestruje dokument w Rejestrze
Dokumentacji Pomocy a oryginal dokumentu umieszcza w indywidualnej teczce ucznia.
Koordynator przekazuje kopi¢ dokumentu wychowawcy.

Koordynator poprzez dziennik elektroniczny informuje o koniecznosci zapoznania si¢
z orzeczeniem przez nauczycieli pracujacych z danym uczniem. Fakt ten kazdy nauczyciel
potwierdza sktadajac podpis na liscie dotaczone;j

do orzeczenia.

Dyrektor szkoly powotuje zespot ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej w terminie
do 7 dni roboczych. Prace zespotu okresla : Procedura organizacji i zakres zadan zespotu
do spraw pomocy psychologiczno-pedagogicznej DLA UCZNIOW
Z ORZECZENIEM O POTRZEBIE KSZTALCENIA SPECJALNEGO

Zespot w ciggu 30 dni od daty wptynigcia orzeczenia dokonuje Wielospecjalistycznej
Oceny Poziomu Funkcjonowania Ucznia i na podstawie orzeczenia oraz WOPFU

opracowuje Indywidualny Program Edukacyjno - Terapeutyczny
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11.

12.

13.

Dyrektor ustala wymiar godzin  poszczegéolnych form pomocy psychologiczno -
pedagogicznej oraz w trybie natychmiastowym informuje na piSmie rodzicOw ucznia
0 zaplanowanych formach pomocy psychologiczno - pedagogicznej, jej okresie udzielania
oraz wymiarze godzin, w ktorym poszczegolne formy pomocy bedg realizowane.
Koordynator zespotu zapoznaje rodzicow z WOPFU i IPET. Rodzic potwierdza ten fakt
podpisem pod dokumentami. Rodzic na pis$mie informuje czy wyraza zgod¢ na objecie
dziecka pomocg psychologiczno-pedagogiczng w zaproponowanych formach.
Koordynator przekazuje rodzicom kopi¢ IPET i WOPFU.

Nauczyciele 1 specjalisci prowadzacy z uczniem zajecia, monitorujg frekwencje (w razie
opuszczania zaje¢ przez dziecko informuja o tym fakcie wychowawce) oraz prowadza
wiasciwy Dziennik Zaje¢. Przed zakonczeniem okresu, na jaki zajecia zostaty przyznane,
dokonuja na piSmie oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej oraz formutujg wnioski dotyczace dalszej pracy z uczniem 1 przekazuja ja
koordynatorowi.

Informacje zawarte w Ocenie Efektywnosci zaje¢ zostaja uwzglednione przez Zespot

ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla tego ucznia oraz umieszczone w WOPFU
opracowywanym po zakonczeniu poétrocza I 1 II. W razie potrzeby, na ich podstawie,

do IPET-u zostajag wprowadzone modyfikacje.

Dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia znajdujacej si¢

w gabinecie dyrektora szkoty, w zamknietej na klucz szafce.

W momencie zakonczenia edukacji w Szkole Podstawowej w Lipcach Reymontowskich
przez danego ucznia, dyrektor szkolty dokonuje archiwizacji dokumentow.

Na koniec roku szkolnego koordynator sporzadza sprawozdanie zbiorcze na temat

udzielonej pomocy psychologiczno — pedagogicznej w danym roku szkolnym.

PROCEDURA ORGANIZACJI I ZAKRES ZADAN ZESPOLU DO SPRAW POMOCY
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ DLA UCZNIOW Z ORZECZENIEM
O POTRZEBIE KSZTALCENIA SPECJALNEGO

Zadaniem zespotu jest planowanie i koordynowanie udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w szkole, w tym w szczegolnosci:

— dokonywanie wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia,

co najmniej dwa razy w roku szkolnym
— opracowywanie Indywidualnego Programu Edukacyjno-Terapeutycznego (IPET)

uwzgledniajacego  diagnoz¢ 1 wnioski  sformulowane na  podstawie
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wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia oraz zalecen zawartych
w orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia specjalnego (w zalezno$ci od potrzeb,
we wspolpracy z poradnig psychologiczno-pedagogiczng, w tym poradniami
specjalistycznymi)

okreSlanie zalecanych form pomocy psychologiczno-pedagogicznej, okresu oraz
wymiaru godzin jej  udzielania z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych dziecka, a takze
czynnikow §rodowiskowych wptywajacych na jego funkcjonowanie w szkole

1 w §rodowisku spolecznym

dokonywanie oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej
udzielanej oraz, w miare potrzeb, dokonywanie modyfikacji Indywidualnego Programu

Edukacyjno-Terapeutycznego.

Zespot tworzy dyrektor szkoty. W jego sktad wchodza nauczyciele uczacy w danej klasie

oraz specjalisci. Pracami zespotu kieruje koordynator wskazany przez dyrektora szkoty.

Zespot zostaje powolany niezwlocznie po otrzymaniu orzeczenia o potrzebie ksztalcenia

specjalnego.

Dyrektor szkoly na podstawie zalecen zespotu ustala formy, sposoby i okres udzielania

pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiar godzin, w ktorym poszczegolne formy

pomocy beda realizowane.

Spotkania zespolu odbywaja si¢ w miarg potrzeb, nie rzadziej jednak niz dwa razy w roku

szkolnym.

W spotkaniach zespotu mogg takze uczestniczy¢:

na wniosek dyrektora szkoty przedstawiciel poradni psychologiczno-pedagogicznej
na wniosek lub za zgoda rodzicoOw ucznia— inne osoby, w szczegoOlnosci lekarz,

psycholog, pedagog, logopeda lub inny specjalista.

Dyrektor szkoty zawiadamia pisemnie rodzicoéw ucznia o terminie kazdego spotkania

zespolu 1 mozliwosci uczestniczenia w tym spotkaniu.

Osoby biorace udziat w spotkaniu zespotu s3 obowigzane do nieujawniania spraw

poruszanych na spotkaniu, ktére moga narusza¢ dobra osobiste ucznia, jego rodzicoéw,

nauczycieli lub specjalistow prowadzacych zajecia z uczniem, a takze innych oséb

uczestniczacych w spotkaniu zespotu.

Indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny okresla:
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10.

zakres 1 sposob dostosowania wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb
rozwojowych i1 edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia,
w szczegdlnosci przez zastosowanie odpowiednich metod i form pracy z uczniem
z poszczegdlnych przedmiotow
zintegrowane dziatania nauczycieli 1 specjalistow prowadzacych zajecia z uczniem
formy i okres udzielania uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej
oraz wymiar godzin, w ktérym poszczegdlne formy pomocy beda realizowane
dziatania wspierajace rodzicoOw ucznia oraz — w zaleznosci od potrzeb — zakres
wspotdziatania z poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami
specjalistycznymi,  placowkami  doskonalenia  nauczycieli,  organizacjami
pozarzagdowymi, innymi instytucjami oraz podmiotami dziatajacymi na rzecz rodziny,
dzieci i mlodziezy
zajecia rewalidacyjne, resocjalizacyjne 1 socjoterapeutyczne oraz inne zajecia
odpowiednie ze wzgledu na indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz
mozliwos$ci psychofizyczne ucznia, a takze:

e w przypadku ucznia klasy VII i VIII szkoty podstawowej— zajecia z zakresu

doradztwa zawodowego
e zajecia zwigzane z wyborem kierunku ksztalcenia i zawodu realizowane
w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej

zakres wspOtpracy nauczycieli 1 specjalistow z rodzicami
w przypadku ucznidow niepelnosprawnych — w zaleznosci od potrzeb — rodzaj i sposéb
dostosowania warunkéw organizacji ksztatcenia do rodzaju niepetnosprawnosci ucznia,
w tym w zakresie wykorzystywania technologii wspomagajacych to ksztatcenie
w zalezno$ci od indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych ucznia wskazanych w orzeczeniu o potrzebie ksztatcenia specjalnego
lub wynikajacych z wielospecjalistycznych ocen, wybrane zaj¢cia edukacyjne, ktore sa

realizowane indywidualnie z uczniem lub w grupie liczacej do 5 uczniow.

W ramach zaje¢ rewalidacyjnych w programie nalezy uwzgledni¢ w szczegolnosci

rozwijanie umiej¢tnosci komunikacyjnych przez:

nauke orientacji przestrzennej i poruszania si¢ oraz nauke¢ systemu Braille’a lub innych,

alternatywnych metod komunikacji— w przypadku ucznia niewidomego
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12.

13.

14.

15.

— nauke jezyka migowego lub innych sposobow komunikowania si¢, w szczegolnosci
wspomagajgcych i alternatywnych metod komunikacji (AAC) — w przypadku ucznia
niepetnosprawnego z zaburzeniami mowy lub jej brakiem

— zajecia rozwijajace umiejetnosci spoteczne, w tym umiejetnosci komunikacyjne —

w przypadku ucznia z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera.

Program opracowuje si¢ na okres, na jaki zostato wydane orzeczenie o potrzebie ksztalcenia

specjalnego, nie dtuzszy jednak niz etap edukacyjny. Program opracowuje si¢ w terminie:

— do dnia 30 wrzes$nia roku szkolnego, w ktorym uczen rozpoczyna realizacje ksztatcenia
w szkole

— 30 dni od dnia zlozenia orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

Zespot, co najmniej dwa razy w roku szkolnym, dokonuje okresowej wielospecjalistycznej

oceny poziomu funkcjonowania ucznia, uwzgledniajac ocene efektywnosci programu oraz,

w miare¢ potrzeb, dokonuje modyfikacji programu. Okresowej wielospecjalistycznej oceny

poziomu funkcjonowania ucznia i modyfikacji programu dokonuje si¢, w zalezno$ci od

potrzeb, we wspolpracy z poradnig psychologiczno-pedagogiczng, w tym poradnig
specjalistyczna, a takze — za zgoda rodzicéw ucznia — z innymi podmiotami.

Wielospecjalistyczna ocena funkcjonowania ucznia uwzglednia w szczegdlnosci:

— indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne, mocne strony, predyspozycje,
zainteresowania i uzdolnienia ucznia,

— wzalezno$ci od potrzeb, zakres i charakter wsparcia ze strony nauczycieli, specjalistow,
asystentow lub pomocy nauczyciela,

— przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu ucznia, w tym
bariery 1 ograniczenia utrudniajgce funkcjonowanie i1 uczestnictwo ucznia w Zyciu
szkolnym, a w przypadku ucznia realizujacego wybrane zajecia edukacyjne
indywidualnie lub w grupie liczacej do 5 ucznidéw, napotykane trudnosci w zakresie
wlaczenia ucznia w zajecia realizowane wspdlnie z oddziatem szkolnym oraz efekty
dziatan podejmowanych w celu ich przezwyci¢zenia.

Rodzice ucznia otrzymujg kopie:

— arkusza Wielospecjalistycznej Oceny Poziomu Funkcjonowania Ucznia,

— programu IPET.

Powotanie cztonkdéw zespotu nastgpuje w trybie Zarzadzenia dyrektora szkoly, odrebnie na

kazdy rok szkolny.
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5.
6.
7.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POWOLANIA
ZESPOLU ROBOCZEGO

Zespot roboczy zostaje powotany w przypadku zaistnienia problemu na terenie szkoty,
ktory w sposob znaczny utrudnia jej funkcjonowanie lub znaczaco wpltywa na jakos$¢
funkcjonowania poszczegolnych zespotow klasowych. Zespot roboczy powotuje dyrektor
szkoty.

Dyrektor wyznacza lidera zespotu roboczego, ktory jest odpowiedzialny za prace zespotu
oraz dokumentowanie poczynan zespotu w postaci notatek stuzbowych i/lub list obecnosci
ze spotkan.

Lider zespotu roboczego okresowo powiadamia dyrektora szkoty o podjetych ustaleniach i
dziataniach.

Zespot roboczy zostaje rozwigzany w momencie ustania przyczyny jego powotania.

PROCEDURY DOTYCZACE ORGANIZOWANIA IMPREZ
KLASOWYCH | SZKOLNYCH

Organizacja imprez klasowych i szkolnych odbywa si¢ wedtug ustalonego harmonogramu
na dany rok szkolny.
Kalendarz imprez i uroczystosci Szkolnych jest ustalany przez rade pedagogiczng
I zatwierdzany przez dyrektora.
Za organizacje¢ uroczystosci szkolnych odpowiada jeden nauczyciel, ktory dobiera sobie
wspoOtpracownikow.
Organizator uroczystosci informuje przez modut WIADOMOSCI w dzienniku
elektronicznym i umieszczenie informacji pisemnej na tablicy ogloszen w pokojach
nauczycielskich pozostatych uczestnikow imprezy o jej terminie, przebiegu (najpdzniej na
2 dni przed uroczystoscig), a o ewentualnych zadaniach do wykonania (co najmniej
na tydzien przed uroczystoscia).
Nadzor nad organizacja kazdej uroczystosci sprawujg dyrektor lub wicedyrektor.
Sprzet naglasniajacy obshuguje osoba wyznaczona przez dyrektora.

Odpowiedzialno$¢ za wtasciwe uzytkowanie sprzetu ponosi osoba obstugujaca sprzet.

Imprezy klasowe

1.
2.
3.

Wychowawca odpowiedzialny jest za organizacj¢ i przebieg uroczystosci.
Chetni rodzice wspomagaja nauczycieli w organizowaniu imprez klasowych.
O organizacji danej imprezy wychowawca zobowigzany jest powiadomi¢ dyrekcje szkoty,

ewentualnie, jesli sytuacja tego wymaga, personel obstugi.
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Apele i uroczystos$ci szkolne

1. Przed apelem badz uroczystos$cig szkolng uczniowie spotykaja si¢ z nauczycielem,

z ktorym maja planowe zajecia. W trakcie tego spotkania nauczyciel ma obowigzek:

sprawdzi¢ obecnos¢ uczniow w klasie

przypomnie¢ o wlasciwym zachowaniu podczas uroczystosci

po spotkaniu w klasie, nauczyciel doprowadza ucznidéw na miejsce uroczystosci,

a uczniowie zajmujg miejsca wedtug ustalonej kolejnosci

nauczyciel zajmuje miejsce obok klasy, nad ktérg sprawuje opieke;

po zakonczeniu uroczystosci uczniowie wraz z nauczycielami wracaja do klas, wedtug

ustalonej kolejnos$ci

2. Nauczyciel organizujacy uroczystos¢ szkolng ma prawo w porozumieniu z nauczycielami,

zaangazowac uczniow szkoty do organizacji imprezy.

3. Organizator informuje nauczycieli, uczniow, rodzicOw o apelu lub uroczystosci szkolnej

przez modut WIADOMOSCI w dzienniku elektronicznym i umieszczenie informacji

pisemnej na tablicy ogloszen w pokojach nauczycielskich o jej terminie i przebiegu

(najpdzniej na 2 dni przed uroczystoscig), a o ewentualnych zadaniach do wykonania

(co najmniej na tydzien przed uroczystoscia).

Dyskoteki, zabawy szkolne

1.

W szkole, w czasie wolnym od nauki, moga odbywac si¢ dyskoteki lub zabawy szkolne,
jako forma zagospodarowania czasu wolnego uczniow szkoty.

Na dyskoteki szkolne nie moga by¢ wpuszczane osoby obce (poza petnoletnimi
osobami obstugujagcymi sprzet —wodzirej, dj itp.).

Aby zapewni¢ bezpieczenstwo bawigcych sie podczas dyskoteki, opieke sprawujg
nauczyciele wg harmonogramu.

Za przygotowanie dyskoteki, zabawy odpowiada organizator.

O zamiarze zorganizowania dyskoteki, zabawy szkolnej organizator z tygodniowym
wyprzedzeniem zawiadamia dyrektora.

W przypadku nieprzestrzegania przez uczniéw zasad wilasciwego zachowania sig
podczas imprezy nauczyciele maja prawo wezwac rodzicow/prawnych opiekundéw
ucznia w celu wyjasnienia sytuacji.

W przypadku uzasadnionego podejrzenia 0 Spozyciu przez ucznia substancji
zabronionych nauczyciele podejmujg dziatania zgodnie z procedurami postgpowania

w sytuacji zagrozenia dzieci i mlodziezy demoralizacja.
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PROCEDURY DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA UCZNIOW W SIECI

1. Uczniowie moga korzysta¢ z internetu na komputerach przeznaczonych dla uczniow
wylacznie pod opieka nauczyciela.

2. Internet moze by¢ wykorzystywany wytgcznie do celow edukacyjnych i informacyjnych.

3. Komputery, z ktorych korzystaja uczniowie zabezpieczone sg przed przegladaniem stron
z treSciami, ktdre mogg stanowi¢ zagrozenie dla ich prawidtowego rozwoju.

4. Uczniowie korzystajacy ze stanowiska komputerowego sa odpowiedzialni za powierzony
sprzet 1 zainstalowane oprogramowanie.

5. Niedozwolone sg wszelkie dziatania powodujace uszkodzenie komputera, wprowadzanie
jakichkolwiek zmian w konfiguracji, famanie zabezpieczen systemu oraz $wiadome
wprowadzanie wirusow komputerowych do systemu.

6. Pobrane z internetu legalne pliki lub programy oraz teksty wlasne mozna zapisywac
na pendrive'ach lub dysku wylacznie za zgoda nauczyciela.

7. Na komputerach szkolnych uczniom zabrania si¢:

— instalowania programow

— otwierania stron zawierajacych tresci niezgodne z obowigzujagcymi normami etyczno-
moralnymi, propagujacych przemoc i rasizm, zawierajacych tresci pornograficzne

— wechodzenia na strony zawierajace pirackie oprogramowanie

— otwierania poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela

— grania w gry ( oprocz edukacyjnych udostgpnionych przez nauczyciela) lub korzystania
ze stron internetowych, na ktére trzeba si¢ logowac

8. Korzystajac z internetu uczniowie maja obowigzek przestrzega¢ zasad netykiety
I bezpiecznego korzystania z sieci.

9. Nauczyciele majag prawo kontrolowa¢ czynnos$ci wykonywane przez ucznia przy
komputerze.

10. Nauczyciel moze odmoéwic¢ uczniowi dostepu lub zazada¢ odejscia od komputera, jesli

uzna, ze jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu systemu, lub sprzetu.

PROCEDURY ZWIAZANE Z DZIALANIEM MONITORINGU SZKOLNEGO

1. W szkole funkcjonuje monitoring wizyjny z rejestracja obrazu.

2. Zasiggiem monitoringu objete sg korytarze szkolne, wejscia do budynku szkoty, szatnie,
biblioteka.

3. Celem monitorowania wyzej wymienionych miejsc jest:
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— zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz ochrony osdb i mienia
w budynku szkoty, a takze na terenie do niego przylegtym

— prewencyjne obserwowanie i rejestrowanie obrazu zdarzenh w obiekcie szkoty
oraz terenie do niego przyleglym

. Nagrania z kamer monitoringu sg przechowywane przez 7 dni.

. Administratorem Danych Osobowych (wizerunku) przetwarzanych za pomocg monitoringu

wizyjnego jest dyrektor Szkoty Podstawowej im. Wi St. Reymonta w Lipcach

Reymontowskich.

. Nagrania z monitoringu moga by¢ udostgpnione policji, prokuraturze, sadowi.

. Nagrania z monitoringu moga by¢ odtworzone w obecnosci dyrektora lub wicedyrektora

rodzicom uczniéow w sytuacjach dotyczacych bezpieczenstwa lub zagrozenia zdrowia

i zycia ich dzieci.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU USKARZANIA SIE UCZNIA
NA ZLY STAN ZDROWIA

. Nauczyciel, ktory zostal poinformowany przez ucznia o ztym stanie zdrowia kontaktuje si¢
Z jego rodzicami i przekazuje im informacje zdobyte od ucznia oraz ustala z nimi:

— potrzebe wezwania pogotowia

— potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica

— godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.
Informacje o0 powyzszym zdarzeniu i powzigtych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza
w dzienniku elektronicznym w rubryce ,,Kontakty z rodzicami”.
. W przypadku gdy nauczyciel poinformowany o ztym stanie zdrowia nie moze osobiscie
podja¢ dziatan, przekazuje informacj¢ o sytuacji dyrektorowi szkoty, wicedyrektorowi

lub psychologowi. Wowczas powyzsze dziatania wykonuje wskazany pracownik szkoty.

PROCEDURA DOTYCZACA ANONIMOWEJ SKRZYNKI NA SYGNALY

. Anonimowa skrzynka na sygnaly jest umieszczona przy tablicy Samorzadu
Uczniowskiego.

Do skrzynki informacje moga wrzucaé rodzice i uczniowie szkoty.

. Informacje te maja dotyczy¢ szeroko rozumianego zagrozenia bezpieczenstwa uczniow

przebywajacych na terenie szkoty oraz placu do niej przylegtego.
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Codziennie rano, dyrektor lub wicedyrektor, po rozpoczgciu pracy, sprawdza zawarto$¢
skrzynki oraz podejmuje dziatania majace na celu wyjasnienie lub poprawe sytuacji
wskazanej w informacji.

. Kartki z informacjami pozyskanymi dzigki Anonimowej skrzynce na sygnaly sa
przechowywane w gabinecie psychologa szkolnego, pod zamkni¢ciem, do zakonczenia

danego roku szkolnego.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCIECZKI Z LEKCJI
LUB STWIERDZENIA WAGAROW

Osoba stwierdzajaca fakt ucieczki lub wagaréw jak najszybciej informuje wychowawce
klasy, ktory w dzienniku elektronicznym zaznacza nieobecno$¢ ucznia.
. Wychowawca o w/w fakcie jak najszybciej informuje rodzicow/opiekundéw, co odnotowuje
W rubryce ,,Kontakty z Rodzicami”.
. Po trzeciej ucieczce z lekcji, wychowawca wzywa rodzicow/prawnych opiekunow do
szkoty 1 wspolnie ustalajg plan dziatania, celem wyeliminowania wagaréw. W razie takiej
potrzeby, wychowawca w dziatania angazuje psychologa szkolnego.
. Wychowawca o w/w spotkaniu umieszcza w dzienniku elektronicznym, w zaktadce

,Kontakty z rodzicami”.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA
NIEREALIZOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

. Wychowawca 1 nauczyciele maja obowigzek do systematycznej kontroli i analizy

frekwencji uczniow.

Po stwierdzeniu tygodniowej cigglej nicobecnosci ucznia w szkole lub niesystematycznego

uczgszczania na zajecia edukacyjne, wychowawca zobowiazany jest do skontaktowania sie

z rodzicami ucznia w celu wyjasnienia przyczyn nieobecnosci.

. Powyzszy fakt wychowawca odnotowuje w dzienniku elektronicznym w rubryce ,,Kontakty

z rodzicami”.

. W razie braku mozliwosci bezposredniego kontaktu z rodzicami ucznia, wychowawca

wysyta zawiadomienie pisemne dotyczace nieobecnosci ucznia w szkole.

. W razie braku informacji zwrotnej ze strony rodzicOw ucznia wychowawca klasy zglasza

ten fakt psychologowi i wspolnie podejmujg dziatania celem wyjasnienia sytuacji.

Fakt ten psycholog szkolny odnotowuje w dzienniku elektronicznym oraz powiadamia

dyrektora szkoly o dziataniach zaplanowanych wspdlnie z wychowawca.
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7. W razie stwierdzenia systematycznych wagaréw psycholog szkolny dokonuje diagnozy
problemu wraz z rodzicami i wychowawcg oraz ustalaja dalsze dzialania wobec ucznia.

8. W przypadku gdyby zaplanowane dzialania nie przynosily spodziewanych efektow,
psycholog oraz wychowawca informuja o tym fakcie dyrektora szkoty.

9. Dyrektor szkoly po otrzymaniu takiej informacji, w przypadku gdy nieobecnosci ucznia
spetniajg kryteria nierealizowania obowigzku szkolnego, niezwlocznie kieruje sprawe
na drogg postegpowania egzekucyjnego, w przypadku gdy nieobecnos$ci nie spetniajg takich

kryteriow, dyrektor kieruje pismo do sadu z prosba o wglad w sytuacje rodzinna.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEREALIZOWANIA
PRZEZ UCZNIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

1. Przez niespelnienie obowigzku szkolnego i nauki rozumie si¢ nieusprawiedliwiong
nieobecnos¢ w okresie jednego miesigca na co najmniej 50% obowiazkowych zajeciach
edukacyjnych.

2. Psycholog w razie braku zadowalajacych ustalen i przedtuzajacej si¢ nieobecnosci dziecka
w porozumieniu z wychowawca kieruje do instytucji wspomagajacych prace szkoly
informacj¢ o nierealizowaniu obowiazku szkolnego przez ucznia, z prosba o interwencj¢
(GOPS, PCPR, kurator sgdowy).

3. Z kazdego postgpowania wychowawca, psycholog sporzadza notatkg w dzienniku
elektronicznym, w zaktadce notatki.

4. W przypadku osiggnigcia 50% nieusprawiedliwionych nieobecnosci na obowigzkowych
zajeciach edukacyjnych wychowawca zglasza ten fakt dyrektorowi, ktory wystosowuje
upomnienie - wezwanie do wykonywania obowigzku szkolnego, z zagrozeniem
skierowania sprawy na drog¢ postepowania egzekucyjnego. Upomnienie zostaje wyslane
listem poleconym za zwrotnym poswiadczeniem odbioru lub poprzez odbiér osobisty za
pokwitowaniem.

5. Pouptywie 7 dni od dnia dorgczenia upomnienia i braku reakcji ze strony rodzicow, dyrektor
wystawia tytul wykonawczy oraz zwraca si¢ z wnioskiem do W¢jta Gminy Lipce
Reymontowskie o wszczecie procedury egzekucji w trybie przepisbw o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

6. Tytul wykonawczy nalezy sporzadzi¢ w dwoch egzemplarzach, gdzie na jednym z nich
powinien znalez¢ si¢ dopisek ,,0odpis tytutu wykonawczego”

7. Upomnienie, tytut wykonawczy oraz wniosek o wszczecie egzekucji wystawia sie

na kazdego rodzica osobno.
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8.

4.

6.

W toku postepowania egzekucyjnego, prowadzonego przez organ egzekucyjny, dyrektor
moze wystgpowac z wnioskami i srodkami procesowymi przystugujacymi wierzycielowi.
Moze zastosowaé zazalenie na postanowienia oraz wystepowac z wnioskami o zawieszenie

lub umorzenie postepowania egzekucyjnego.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU,
KTOREMU ULEGE UCZEN

Pracownik szkoty, ktory dowiedziat si¢ 0 wypadku ucznia:

— niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy

— nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajac ucznidow z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarzac zagrozenie
dla bezpieczenstwa pozostatych uczniow

— niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty, rodzicow ucznia oraz inspektora BHP.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa, prosi innego pracownika szkoty

0 powiadomienie dyrektora, wicedyrektora lub psychologa.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen— np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi nauczyciel, powiadamiajac rodzica o zdarzeniu, ustala z nim:

— potrzebe wezwania pogotowia

— potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica

— godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

Informacje 0 powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza w dzienniku

elektronicznym w rubryce ,,Kontakty z rodzicami”.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)

dyrektor lub wicedyrektor niezwlocznie wzywa pogotowie ratunkowe oraz niezwlocznie

zawiadamia rodzicow, organ prowadzacy i inspektora BHP.

O wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor lub wicedyrektor niezwlocznie

zawiadamia prokuratora i kuratora oswiaty, a o wypadku, do ktorego doszto w wyniku

zatrucia, zawiadamia panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnosCig techniczng pomieszczenia

lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor lub wicedyrektor
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10.

zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot
powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy lub kierownik wycieczKi
i odpowiada za nie.

Dyrektor powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego.

Dyrektor prowadzi rejestr wypadkdow.

Dyrektor omawia z pracownikami szkoty okoliczno$ci i przyczyny wypadkow oraz ustala

srodki niezbedne do zapobiegania im.

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY NIEWEASCIWIE
ZACHOWUJE SIE PODCZAS LEKCJI

Nauczyciel podejmuje dziatania, majgce na celu podporzadkowanie si¢ ucznia
regulaminowi szkolnemu (przypomina uczniowi tre$¢ zapisOw oraz ewentualne
konsekwencje braku poprawy).
Jesli niewlasciwe zachowanie na lekcjach jest nagminne, woéwczas nauczyciel odnotowuje
ten fakt w folderze ,,Zachowanie” poprzez wstawienie adekwatnej do przewinienia liczby
punktow ujemnych.
Po rozpoznaniu sprawy, wychowawca prowadzi dziatania wyjasniajace przyczyny zlego
zachowania ucznia. Jesli sytuacja tego wymaga, konsultuje sposoby rozwigzania problemu
Z psychologiem i w razie potrzeby wzywa rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, w celu
dodatkowych wyjasnien i ustalen dotyczacych dalszych dziatan.
W uzasadnionych przypadkach, wychowawca informuje dyrektora o zdarzeniu i podj¢tych

dziataniach.

PROCEDURY DOTYCZACE NISZCZENIA MIENIA SZKOLNEGO
LUB PRYWATNEGO NA TERENIE SZKOLY
Fakt niszczenia mienia szkolnego/prywatnego zgtasza kazdy, kto:
— jest $wiadkiem niszczenia mienia szkolnego/prywatnego na terenie placowki
— stwierdzil, iz mienie szkolne/ prywatne zostato zniszczone na terenie szkoty.
Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktoremu zgloszono fakt niszczenia mienia szkolnego/
prywatnego, powiadamia wychowawce ucznia.
Wychowawca ucznia, ktory dopuscil si¢ niszczenia mienia szkolnego/prywatnego,
podejmuje nastepujgce dziatania:
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— rozmowa z uczniem na temat zaistniatej sytuacji;

— powiadamia psychologa lub, jesli sytuacja tego wymaga, dyrektora/ wicedyrektora
szkoty;

— informuje rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia o wyrzadzonej szkodzie;

— wstawia punkty z zachowania przewidziane statutem szkoty.

4. Dyrektor/wicedyrektor podejmuje decyzje o wezwaniu patrolu policji i sporzadzeniu pisma
do Komendy Miejskiej Policji w Skierniewicach, ze wskazaniem do Zespotu
ds. Profilaktyki Spotecznej, Nieletnich i Patologii 0 incydencie z udziatem ucznia, jesli uzna
zniszczenie mienia za znaczne.

5. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem/wicedyrektorem i/lub psychologiem
podejmuja decyzje 0 dalszym dziataniu, w szczegodlnosci ustalany jest z uczniem i jego
rodzicami/prawnymi opiekunami sposob i termin naprawienia wyrzadzonych szkod lub
uiszczenia optaty za ich naprawe.

6. Jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, dyrekcja szkoty wzywa
rodzicow/prawnych  opiekunéw ucznia do natychmiastowego wywigzania si¢
Z poczynionych ustalen.

7. Procedura ta nie obowigzuje w przypadku uszkodzenia mienia prywatnego, ktorego

posiadanie na terenie szkoty jest zabronione i1 za ktére szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA SUBSTANCJI
PRZYPOMINAJACEJ ALKOHOL LUB SRODKI ODURZAJACE
NA TERENIE SZKOLY

1. Osoba znajdujaca substancje zabezpiecza ja przed dostepem o0sOb niepowotanych,
powiadamia dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

2. Dyrektor i psycholog podejmuja kroki, celem ustalenia do kogo substancja nalezy.

3. Dalsze postgpowanie uzaleznione jest od instrukcji udzielonej przez funkcjonariusza
policji.

4. W szkole zostajg zaplanowane dziatania profilaktyczne zwigzane z dang problematyka.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA POPELNIENIA
KRADZIEZY PRZEZ UCZNIA NA TERENIE SZKOLY

1. Nauczyciel powiadomiony o kradziezy zglasza ten fakt wychowawcy i psychologowi.
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2. Wychowawca i psycholog przeprowadzajg dzialania wyjasniajgce (monitoring, rozmowa
z uczniem lub klasg) oraz naprawcze (zado$¢uczynienie).
3. Wychowawca Ilub psycholog powiadamiajg rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia

0 sytuacji. W razie konieczno$ci, informuja o zdarzeniu policj¢.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZGLOSZONEGO LUB
ZAOBSERWOWANEGO AKTU AGRESJI UCZNIA W STOSUNKU DO DRUGIEGO
UCZNIA (AGRESJA SLOWNA I FIZYCZNA)

1. Obowiazkiem kazdego pracownika szkoty, ktory zaobserwowal atak agresji lub zostat
0 nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania. W razie potrzeby nalezy zadbac

o uniemozliwienie dalszego kontaktu migdzy uczniami.

2. Nauczyciel poinformowany lub po zaobserwowaniu aktu agresji zglasza ten fakt
wychowawcom ucznidow.

3. Wychowawcy prowadza czynno$ci wyjasniajace oraz podejmujg dzialania na rzecz
poprawy sytuacji celem zapobiegania powtorzenia si¢ podobnym zdarzeniom.

4. W przypadku powtarzajacych si¢ aktow agresji wychowawca powiadamia psychologa
1 opracowuja plan dziatania.

4. Za zgoda rodzicow/prawnych opiekundow psycholog obejmuje pomoca psychologiczno-
pedagogiczng sprawce 1 ofiare agresji w formie zaje¢ z psychologiem.

5. Psycholog lub wychowawcy przeprowadzajg rowniez rozmowe ze $wiadkami zdarzenia.
Wyjasnia pojgcie agresji stownej i fizycznej, przypomina normy i zasady reagowania na
przemoc, ustala dziatanie §wiadkoéw w podobnych przypadkach.

6. W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora, szkota kieruje sprawe
na policje, od postgpowania ktorej zaleza dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec agresora

stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie szkoly.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU BOJKI
NA TERENIE SZKOLY
1. W przypadku bojki nalezy w miar¢ mozliwos$ci odizolowac jej uczestnikow 1 powiadomic
wychowawece klasy i/ lub psychologa.
2. Wychowawca klasy i/ lub psycholog ustalaja okolicznosci zdarzenia (monitoring, rozmowa

ze $wiadkami).
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3. Wychowawca lub psycholog wstawiajg punkty ujemne z zachowania obu uczestnikom
bojki, a w przypadku obserwatoréw, ktorzy zachecali do kontynuowania bojki, punkty
ujemne za brak reakcji na zto.

4. Wychowawca lub psycholog, w przypadku jednorazowego zdarzenia, powiadamiaja
rodzicOw o sytuacji, ustaleniach oraz konsekwencjach, jakie poniesli uczniowie.

5. Wychowawca lub psycholog, w przypadku powtarzajacych si¢ bdjek tych samych
uczestnikow, wzywaja rodzicow/prawnych opiekunow uczniow, W celu dodatkowych
wyjasnien 1 ustalen dotyczacych dalszych dziatan. W uzasadnionych przypadkach

wychowawca lub psycholog informujg dyrektora o zdarzeniu 1 podjetych dziataniach.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA POPELNIENIA
WYMUSZENIA LUB ZASTRASZANIA PRZEZ UCZNIA
WOBEC DRUGIEGO UCZNIA NA TERENIE SZKOLY

1. Nauczyciel, ktéoremu zgloszony zostal przypadek wymuszenia lub zastraszania
niezwlocznie powiadamia o tym fakcie wychowawce.

2. Nauczyciel, w obecnosci drugiego pracownika szkoty, zada, aby uczen przekazat
skradziong rzecz, okazal zawarto$¢ Kieszeni i plecaka oraz przekazal inne przedmioty
budzace podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang rzeczg (Samodzielne przeszukanie
plecaka lub odziezy to czynnos$¢ zastrzezona wyltacznie dla policji).

3. W przypadku, gdy uczen nie chce okaza¢ kieszeni i zawartosci plecaka do szkoty zostaja
wezwani jego rodzice/prawni opiekunowie.

4. W przypadku braku mozliwosci kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi (nie odbieraja
telefonu), nauczyciel wzywa policj¢. Konsekwencje tego wezwania ponoszg rodzice.

5. Wychowawca przeprowadza rozmowe z poszkodowanym, udziela mu wsparcia.
W razie takiej potrzeby zawiadamia dyrektora i psychologa o zdarzeniu.

6. Wychowawca i/lub psycholog ustalajg okoliczno$ci zdarzenia.

7. Wychowawca i/ lub psycholog powiadamiajg rodzicow/prawnych opiekunow ucznia
0 zdarzeniu. Rozmawiaja ze sprawcg w obecnosci rodzica. Ze spotkania zostaje
sporzadzona notatka, pod ktora podpisuje si¢ wychowawca, psycholog i rodzice.

8. W przypadku powtarzajacych si¢ zdarzen o charakterze wymuszenia, wychowawca i/lub

psycholog zawiadamiajg o tym dyrektora oraz policje.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIA PRZEBYWAJACEGO
NA TERENIE SZKOLY W STANIE SUGERUJACYM SPOZYCIE ALKOHOLU
LUB SRODKOW ODURZAJACYCH
1. W przypadku, gdy stan ucznia, w ocenie pracownika szkoty, mogtby zagrazac jego zdrowiu
lub zyciu, nauczyciel niezwlocznie zawiadamia pogotowie ratunkowe, a nastepnie
powiadamia o zdarzeniu dyrektora i psychologa. Uczen musi caly czas przebywac pod

opieka przynajmniej dwoch osob dorostych, w tym jednego nauczyciela.

2. W przypadku, gdy stan ucznia nie zagraza jego zdrowiu lub zyciu, nauczyciel odizolowuje
ucznia od pozostatych uczniéw (uczen ten musi caly czas przebywaé pod opiekg osoby
dorostej). Nastepnie nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach dyrektora
I psychologa. Sporzadza réwniez notatkg¢, w ktérej opisuje swoje obserwacje
(opis konkretnych zachowan, wygladu, ktory wzbudzit podejrzenie).

3. Wychowawca Iub psycholog upowazniony przez dyrektora do podjecia dzialan,
zawiadamia o fakcie rodzicow 1 zobowiazuje ich do niezwlocznego odebrania ucznia ze
szkoty. Wzywa lekarza.

4. Gdy rodzice odmowig odebrania dziecka ze szkoty, wowczas nauczyciel konsultuje stan
ucznia z lekarzem i lekarz decyduje o pozostaniu ucznia w szkole lub przewiezieniu go do
placowki stuzby zdrowia.

5. Gdy rodzice nie zglaszajg si¢ po dziecko, a jest ono agresywne, psycholog powiadamia
policje.

6. Z calego zdarzenia nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa, wraz z opisem dziatan, jakie
zostaly podjete. Notatka ta zostaje podpisana przez nauczyciela prowadzacego interwencj¢
oraz osoby doroste obecne przy zdarzeniu, dyrektora oraz prosi rodzica ucznia o zapoznanie
si¢ z notatka 1 potwierdzenie tego faktu podpisem.

7. Za zgoda rodzicéw, uczen zostaje objety dzialaniami profilaktycznymi, w formie zajeé
z psychologiem. W przypadku odmowy wspotpracy przez rodzicow, dyrektor zawiadamia

sad rodzinny o sytuacji.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA
POSIADANIA PRZEZ UCZNIA ALKOHOLU LUB SRODKOW ODURZAJACYCH
NA TERENIE SZKOLY
1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od pozostatych i powiadamia o swoich podejrzeniach

wychowawce i/ lub psychologa. Uczen caly czas musi przebywac pod opieka nauczyciela.
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2. W obecnosci drugiej osoby dorostej wychowawca i/ lub psycholog Zzada okazania
zawartoS$ci kieszeni i plecaka (samodzielne przeszukanie plecaka lub odziezy to czynnos¢
zastrzezona wylacznie dla policji).

3. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie (substancji nie nalezy dotykac, aby nie zatrze¢
sladow) nalezy ja zabezpieczy¢, powiadomi¢ dyrektora i wezwac policje.

4. Jezeli uczen odmawia wspotpracy, wychowawca i/ lub psycholog niezwlocznie
powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora, rodzicow/prawnych opiekunow ucznia
1 wzywa policje.

5. Wychowawca i/ lub psycholog sporzadza notatk¢ ze zdarzenia.

6. Za zgoda rodzicow uczen zostaje objety dzialaniami profilaktycznymi w formie zajeé

z psychologiem.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMANIA
INFORMACJI O POPEENIENIU PRZEZ UCZNIA CZYNOW ZABRONIONYCH
POZA TERENEM SZKOLY

1. Nauczyciel powiadamia wychowawcg o zaistnialym zdarzeniu.

2. Wychowawca przeprowadza rozmow¢ z uczniem oraz zawiadamia rodzicow/prawnych
opiekundéw o zdarzeniu.

3. W zwiazku z tym, ze sytuacja miata miejsce poza terenem szkoty, to rodzice sg osobami,
ktore s upowaznione do zastosowania konsekwencji wobec dziecka.

4. Jesli zgloszenie dotyczy zdarzenia o znamionach przestepstwa, wowczas nauczyciel
zawiadamia dyrektora, a on wzywa policje.

5. Dalsze postepowanie uzaleznione jest od instrukcji udzielonej przez funkcjonariusza

policji.

PROCEDURA DOTYCZACA WYSTAPIENIA PRZYPADKOW NIEPOKOJACYCH
ZACHOWAN SEKSUALNYCH UCZNIOW W SZKOLE
1. Nauczyciel zawiadamia wychowawce i/lub psychologa o przypadkach niepokojacych
zachowan seksualnych ucznia, a jezeli jest ich §wiadkiem, zada od ucznia zaprzestania
czynno$ci 1 podejmuje z nim rozmowe¢ wychowawczg.
2. Wychowawca i/lub psycholog przeprowadza rozmowg z uczniem oraz informuje

o zaistnialym zdarzeniu rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.
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3. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego
zachowan, wychowawca i/lub psycholog wzywa rodzicow/prawnych opiekunéw do szkoty
I przeprowadza rozmowe¢ z uczniem w ich obecnosci oraz ustalajg dalszy plan dziatania.

4. W sytuacji, kiedy rodzice odmawiajg wspOlpracy lub nie reaguja na wezwanie do
pojawienia si¢ w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody oddzialywan
wychowawczych 1 nie przynosza one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia
wskazuje na znaczny stopien demoralizacji, dyrektor szkoly pisemnie powiadamia

o zaistnialej sytuacji sad lub policje.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACIJI, ZE
UCZEN PRZEJAWIA ZACHOWANIA SWIADCZACE O DEMORALIZACJI

1. Do zachowan dzieci i mtodziezy o cechach demoralizacji zalicza si¢, m.in.:

— naruszenie zasad wspotzycia spotecznego (szkodzenie innym)

— rozpowszechnianie pornografii

— systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego

— uzywanie alkoholu lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia
(alkohol, papierosy, tabaka, srodki odurzajace lub psychotropowe, grzyby i rosliny
halucynogenne, kleje itp.)

— uprawianie nierzadu

—  wildczegostwo (ucieczki z domu, zebractwo)

— udziat w grupach przestepczych.

2. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce.

3. Wychowawca informuje o fakcie psychologa i dyrektora.

4. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw i przekazuje im uzyskane
informacje.

5. Wychowaweca 1 psycholog przeprowadzaja rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicow.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicow za$ do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem (moze zaproponowad
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki 1 udziat dziecka w programie
profilaktycznym).

6. Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa z przeprowadzonej rozmowy (notatka jest

podpisana przez rodzicéw ucznia).
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7. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a z wiarygodnych
zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

8. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z psychologiem,
itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor powiadamia sad

rodzinny lub policje.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESJI UCZNIA
W STOSUNKU DO NAUCZYCIELA
Zniewazenie stlowne nauczyciela:

1. Nauczyciel zglasza fakt zniewazenia stownego (ublizenie, obrazenie) wychowawcy oraz
wpisuje uczniowi w dzienniku elektronicznym punkty ujemne.

2. Wychowaweca przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujaca, a jesli wymaga tego
sytuacja, zawiadamia o zdarzeniu psychologa.

3. Wychowawca i/lub psycholog informuja o zdarzeniu rodzicow/prawnych opiekundw.

4. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych tego typu wychowawca
1/lub psycholog informujg dyrektora, a on wzywa policjg.

5. Wychowawca i/lub psycholog informujg rodzicow/prawnych opiekunow ucznia
0 powiadomieniu policji.

6. Dyrektor powoluje zespdt roboczy, ktérego zadaniem jest opracowanie dziatan
prowadzacych do poprawy sytuacji.

Naruszenie nietykalnos$ci osobistej nauczyciela / innego pracownika szkoly:

1. Nauczyciel/ pracownik zglasza fakt naruszenia nietykalno$ci
dyrektorowi/wicedyrektorowi, ktoéry zawiadamia policje oraz rodzicow/prawnych
opiekundéw ucznia.

2. Dyrektor/wicedyrektor powotuje zespot roboczy, ktorego zadaniem jest opracowanie
dziatan prowadzacych do poprawy sytuacji.

Naruszenie mienia prywatnego nauczyciela / innego pracownika szkoly:

1. Nauczyciel/ pracownik zglasza fakt naruszenia mienia dyrektorowi/wicedyrektorowi,
ktory powiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia i ewentualnie policjg.

2. Dyrektor szkoly powoluje zespot roboczy, ktorego zadaniem jest opracowanie dziatan

prowadzacych do poprawy sytuacji.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZACHOWANIA UCZNIA

STWARZAJACEGO ZAGROZENIE DLA BEZPIECZENSTWA I ZDROWIA
WLASNEGO LUB INNYCH

. Nauczyciel podejmuje probe wyciszenia zachowania stwarzajacego zagrozenie

dla bezpieczenstwa i zdrowia poprzez rozmowe z uczniem.

. W przypadku, gdy rozmowa nie skutkuje, nauczyciel wzywa telefonicznie lub prosi innego

pracownika szkoty aby zawiadomil dyrektora, psychologa i/lub innych nauczycieli

o zaistnialej sytuacji w celu zorganizowania wsparcia nhauczyciela i zapewnienia

bezpieczenstwa innym uczniom.

. Ucznia stwarzajacego zagrozenie nalezy odizolowaé¢ od klasy i zapewni¢ mu warunki

wyciszenia. Uczen musi przebywac¢ pod opieka dwoch osob dorostych, w tym jednego

nauczyciela.

. W przypadku gdy uczen podejmuje probe aby sie samookaleczy¢ lub zdemolowac

otoczenie, pracownicy szkoly, w ramach udzielanej pomocy, maja prawo przytrzymac

ucznia.

Gdy rozmowa nie przynosi oczekiwanych efektow osoby sprawujace opieke nad uczniem

zawiadamiaja pogotowie ratunkowe, rodzica/prawnego opiekuna oraz inne stosowne

stuzby.

Osoby sprawujgce opieke nad uczniem, czekajg wraz z nim na przyjazd karetki pogotowia

ratunkowego lub jednego z rodzicow/ prawnych opiekunéw ucznia.

. Ze zdarzenia nalezy napisac¢ szczegdtowa notatke stuzbowa. Notatka musi zosta¢ podpisana

przez pracownikow szkoty, sprawujacych opieke po odizolowaniu ucznia, dyrektora szkoty

oraz, po zapoznaniu si¢, przez rodzicow/prawnych opiekunow.

. W przypadku kolejnych zachowan stwarzajacych zagrozenie dla bezpieczenstwa

1 zdrowia wilasnego lub innych, oraz jednocze$nie braku efektywnej wspotpracy

z rodzicami/prawnymi opiekunami, dyrektor zawiadamia sad lub policje.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZEWANIA
PRZEMOCY DOMOWEJ

. Przemoc moze przyjmowac nastepujace formy

— przemoc fizyczna

— przemoc psychiczna

— przemoc seksualna
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— przemoc ekonomiczna

— zaniedbanie

W przypadku pojawienia si¢ u pracownika szkoty podejrzen zwigzanych z przemoca
domowg wobec ucznia, natychmiast zawiadamia on dyrektora oraz psychologa.

Psycholog sporzadza notatke stuzbowa dotyczaca spostrzezen pracownika szkoly (opis
obrazen, opis niepokojacego zachowania ucznia, informacje przekazane przez ucznia
w rozmowie z pracownikiem szkoty).

Wychowawca wzywa na rozmowg¢ rodzicOw ucznia i w obecnosci psychologa podejmuje
dziatania wyjasniajace sytuacje. Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa ze spotkania.
Psycholog i/lub wychowawca nawigzuje wspotpracg z instytucjami zewngtrznymi celem
rozpoznania sytuacji ucznia.

Po zebraniu informacji na temat sytuacji ucznia wychowawca i psycholog decyduja
o potrzebie zatozenia Niebieskiej Karty, lub o potrzebie innych dziatan majacych na celu
poprawg sytuacji ucznia. O sytuacji powiadamiajg dyrektora.

Wszystkie podejmowane dziatania zostaja opisane w formie notatek stuzbowych.

PROCEDURA REAGOWANIA W SYTUACJI DOSTEPU DO CYFROWYCH
TRESCI SZKODLIWYCH, NIEPORZADANYCH, NIELEGALNYCH
Do tresci szkodliwych zaliczamy m.in.:
— pornografig;
— tre$ci obrazujace przemoc i promujace dziatania szkodliwe dla zdrowia i zycia dzieci;
— popularyzujace ideologie faszystowska 1 dziatalno$¢ niezgodng z prawem,;
— nawotywanie do samookaleczen 1 samobojstw, korzystania z narkotykow;
— niebezpieczenstwo werbunku dzieci 1 mlodziezy do organizacji nielegalnych
i terrorystycznych.
Nauczyciel w pierwszej kolejnosci, jesli to mozliwe, zabezpiecza dowody w formie
elektronicznej oraz o sytuacji powiadamia dyrektora, psychologa oraz rodzicow/prawnych
opiekunow.
Informacje o tresciach szkodliwych w internecie, nauczyciel zglasza pod:
dyzurnet@dyzurnet.pl, tel. 801 615 005 lub na policje.

Osoba wskazana przez dyrektora informuje wszystkich rodzicow/prawnych opiekunow

uczestniczacych w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci w danym incydencie.
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5. Z uczniem, ktory miat dostep do szkodliwych tresci, nauczyciel i/lub psycholog rozmawia
na temat jego postgpowania, uzmystawia wplyw tresci na jego rozwoj i zdrowie.
W przypadku, gdy wyzej wymienione tresci zostaly rozprzestrzenione, dziataniami
wychowawczymi nalezy objaé szersza grupe uczniow.

6. Psycholog i wychowawca probujg doktadnie zbadac sposdb, w jaki nastgpit kontakt ucznia
ze szkodliwymi treSciami. Poszukiwanie przez dziecko tego typu tres§ci w sieci lub
podsuwanie ich dziecku przez innych moze by¢ oznaka niepokojacych incydentow
ze $wiata rzeczywistego np. kontakty z osobami handlujgcymi narkotykami czy proces

rekrutacji do sekty lub innej niebezpiecznej grupy.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
ZAGROZENIA W ZWIAZKU Z NADMIERNYM KORZYSTANIEM PRZEZ
DZIECKO Z KOMPUTERA | INTERNETU
1. Nauczyciel, ktory wszedl w posiadanie informacji o nadmiernym korzystaniu przez ucznia
z komputera lub internetu, lub ma takie uzasadnione podejrzenia, informuje o tym fakcie
psychologa, a ten przekazuje informacje wychowawcy. Psycholog sporzadza notatke

stuzbowg z tej rozmowy.

2. Psycholog i wychowawca ustalaja plan dziatania, m.in. obserwacje¢ ucznia, rozmowe¢
z rodzicami i uczniem. Rozmowa z rodzicami ma charakter psychoedukacyjny.

3. Za zgoda rodzicoOw uczen zostaje objety pomoca psychologiczno-pedagogiczna na terenie
szkoty w formie zaje¢¢ z psychologiem. W przypadku uczniow klas I-VI, rownolegle do
zaje¢ z psychologiem, odbywajg si¢ spotkania z rodzicami.

4. W przypadku zdiagnozowania przez psychologa zaawansowanego uzaleznienia
od korzystania z zasobow internetu, dziecko powinno zosta¢ skierowane, za zgoda
rodzicow, do placowki specjalistycznej oferujacej program terapeutyczny z zakresu

przeciwdziatania uzaleznieniom.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POZYSKANIA INFORMACJI
O NAWIAZANIU PRZEZ UCZNIA NIEBEZPIECZNYCH KONTAKTOW
W INTERNECIE
1. W przypadku pozyskania informacji o nawigzaniu przez ucznia niebezpiecznych kontaktow
w internecie, czyli:
— uwiedzenia i wykorzystania seksualnego;
— kidnapingu;
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— wyludzenia pieniedzy czy przedmiotow duzej wartosci,

— szantazu,

— przymusu realizacji czynnos$ci seksualnych.

nauczyciel, jesli to mozliwe, zabezpiecza w formie elektronicznej dowody dziatania
dorostego sprawcy.

2. Nauczyciel, bezzwlocznie zawiadamia policje 1 rodzicéw/prawnych opiekundéw oraz
dyrektora o wystapieniu zdarzenia. Nauczyciel, ze wzgledu na bezpieczenstwo, nie
podejmuje samodzielnych dziatan w celu dotarcia do sprawcy, lecz udziela wsparcia
organom $cigania, m.in. zabezpiecza i przekazuje zebrane dowody.

3. Zadaniem szkoly w takiej sytuacji jest zebranie dowoddéw i opicka nad ofiarg
i ewentualnymi §wiadkami.

4. W przypadkach naruszenia prawa — szczegolnie w przypadku uwiedzenia dziecka do lat 15
— obowigzkiem szkoty jest powiadomienie policji lub sadu rodzinnego. W przypadkach
uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste rekomenduje si¢ — za zgoda rodzicow/prawnych
opiekunow — skierowanie ofiary na terapi¢ do placowki specjalistycznej opieki

psychologicznej.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POZYSKANIA INFORMACJI
NA TEMAT SEKSTINGU, PROWOKACYJNYCH ZACHOWAN I AKTYWNOSCI
SEKSUALNEJ JAKO ZRODEA DOCHODU UCZNIA
1. Seksting to przesytanie drogg elektroniczng w formie wiadomosci MMS lub publikowanie
np. w portalach (spolecznosciowych) prywatnych tresci, gtownie zdje¢, o kontekscie

seksualnym, erotycznym i intymnym.

2. Nauczyciel w pierwszej kolejnosci, jesli to mozliwe, zabezpiecza dowody elektroniczne.
Nalezy przy tym przestrzega¢ zasad dyskrecji, szczegdlnie w $rodowisku réwiesniczym
ofiary.

3. Nauczyciel zawiadamia dyrektora 1 psychologa o sytuacji. W  obecnosci
dyrektora/wicedyrektora, psychologa i rodzicéw/prawnych opiekunéw odbywa si¢
rozmowa z uczniem.

Sytuacja, gdy wymiana materialow o charakterze seksualnym nast¢puje tylko w ramach

zwiazku miedzy dwojgiem rowiesnikow. Materialy nie ulegly rozprzestrzenieniu dalej:

1. Dalsze dziatania, poza zapewnieniem wsparcia, nie sg konieczne. Nalezy jednak pouczy¢
sprawcow zdarzenia, ze dalsze rozpowszechnianie materiatdow moze by¢ nielegalne

1 bedzie miato ostrzejsze konsekwencje, w tym prawne.
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Sytuacja, gdy materialy o charakterze seksualnym zostaly rozestane wiekszej liczbie oséb,

jednak nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle. Mlodziez traktuje material jako forme

wyrazenia siebie.

1. Niektére z tego typu materiatéw moga zosta¢ uznane za pornograficzne, w takim wypadku

dyrektor zglasza incydent na policj¢ (rozpowszechnianie materiatow pornograficznych
z udziatem nieletnich jest przestepstwem $ciganym z urzedu). Wszelkie dziatania wobec
sprawcow incydentu powinny by¢ podejmowane w porozumieniu z ich
rodzicami/prawnymi opiekunami.

Sytuacja, gdy materialy zostaly rozestane wiekszej liczbie osob w celu upokorzenia osoby

na nich zaprezentowanej — lub zostaja rozpowszechnione omylkowo, jednak sa

zastosowane jako narzedzie cyberprzemocy:

1. W przypadku uznania materiatlow za pornograficzne — dyrektor zawiadamia o sytuacji
policje. W sytuacji zaistnienia znamion cyberprzemocy, nalezy dodatkowo zastosowac
procedure: Cyberprzemoc.

2. Jesli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w srodowisku réwie$niczym — np.
poprzez przestanie MMS do ucznidéw tej samej szkoty lub klasy lub publikacj¢ w portalu
spoteczno$ciowym, nalezy podja¢ dzialania wychowawcze, u§wiadamiajace negatywne
aspekty moralne sekstingu oraz narazanie si¢ na dotkliwe kary w catej spolecznosci
szkolne;j.

3. W przypadku publikacji lub upowszechniania zdj¢¢ o charakterze pornografii dziecigcej
(co jest wykroczeniem $ciganym z urz¢du) dyrektor powiadomienia o tym zdarzeniu

policje lub sad rodzinny.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POZYSKANIA INFORMACJI
NA TEMAT BEZKRYTYCZNEJ WIARY UCZNIA W TRESCI ZAMIESZCZONE
W INTERNECIE, JEGO NIEUMIEJETNOSC ODROZNIENIA TRESCI
PRAWDZIWYCH OD NIEPRAWDZIWYCH ORAZ SZKODLIWOSCI REKLAM
1. Uczniowie nie umiejacy odroznia¢ prawdy od falszu informacji publikowanych
W internecie winni by¢ identyfikowani przez nauczycieli i wychowawcow w trakcie lekcji
wszystkich przedmiotow.

2. Postugiwanie si¢ nieprawdziwymi informacjami zaczerpni¢tymi z internetu w procesie
dydaktycznym — podczas lekcji lub w zadaniach domowych, kazdorazowo winno by¢

zauwazone przez nauczyciela, przeanalizowane i sprostowane.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU LAMANIA

PRAWA AUTORSKIEGO
. W zalezno$ci od okolicznosci oraz zaawansowania problemu, w ktorym doszto
do ujawnienia sprawy, zdarzenie moze zosta¢ zgltoszone w sposob nieformalny (ustnie,
telefonicznie, poczty elektroniczng, na zamknigtym lub publicznym forum internetowym,
na piSmie w postaci wezwania podpisanego przez domniemanego uprawnionego lub jego
petnomocnika) lub formalny (w postaci dorgczenia odpisu pozwu lub innego pisma
urzedowego np. wezwania z policji lub prokuratury).
Po przyjeciu zgloszenia dokonanego w sposob nieformalny, nalezy sporzadzi¢ notatke
stuzbowa na temat zgtoszenia.
. Wskazane jest uzyskanie fachowej pomocy prawnej poniewaz prawo autorskie jest
regulacja skomplikowana, a sady decyduja w sprawach o naruszenie praw autorskich czesto
w bardzo odmienny sposob.
. Najczestszym przypadkiem, w ktorym szkota moze zetkna¢ si¢ z problemem naruszenia
praw autorskich jest uzycie materiatow prawnie chronionych na stronach internetowych
szkoty, poza zakresem dozwolonego uzytku, przez jej pracownikdéw badz ucznidow.
. W przypadku naruszen dokonanych przez ucznidw, dochodzenie roszczen nalezy
pozostawi¢ osobom uprawnionym.
Szkota skupia si¢ na swojej roli edukacyjno-wychowawczej poprzez organizacje¢ lekcji na
temat praw autorskich, zwracajac przy tym uwage, ze powinny one rzeczowo i konkretnie

informowac, jakie czyny sa dozwolone, a jakie zabronione prawem.

PROCEDURA DOTYCZACA SYTUACJI ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA
TECHNICZNEGO SIECI, KOMPUTEROW I ZASOBOW ONLINE

. Kategoria technicznych zagrozen bezpieczefistwa cyfrowego obejmuje obecnie szerokie

spectrum problemow:

— ataki przez wirusy, robaki i trojany

— ataki na zasoby sieciowe (hakerstwo, spyware, crimeware, eksploit, ataki stownikowe
1 back door, skanowanie portow, phishing, pharming, sniffing, spoofing, ataki Denial of
service (DoS), rootkit)

— ataki socjotechniczne.

. W przypadku wystapienia incydentoéw zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego pracownik

szkoly zobowigzany jest do zgloszenia go osobie odpowiedzialnej za infrastrukture cyfrowa
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szkoty oraz dyrektorowi/wicedyrektorowi. Kluczowe znaczenie ma zebranie
1 zabezpieczenie przez specjaliste dowodow w formie elektroniczne;.

Szczegolowy opis procedur reagowania na wystapienie w szkole roznorodnych zagrozen
bezpieczenstwa cyfrowego powinien zosta¢é zawarty w dokumencie ,,Procedura
Bezpieczenstwa Danych Osobowych”.

. Jesli sytuacja tego wymaga, nalezy skorzysta¢é z zewngtrznego wsparcia
wyspecjalizowanych firm. Identyfikacje sprawcow ataku nalezy pozostawi¢ specjalistom —
informatykom.

. W sytuacji, gdy incydent spowodowal W szkole straty materialne lub wigzal si¢ z utrata
danych nalezy powiadomi¢ policje, aby podje¢ta dziatania na rzecz zidentyfikowania
sprawcy.

. Jesli sprawcami incydentu s3 uczniowie danej szkoly, o zaistnialej sytuacji nalezy
powiadomi¢ ich rodzicow/prawnych opiekunow, za§ wobec nich podja¢ dziatania
wychowawcze. Jezeli skutki ataku maja dotkliwy charakter, doprowadzity do zniszczenia
mienia lub utraty istotnych danych (np. gromadzonych w dzienniku elektronicznym),
nalezy taki przypadek zgltosi¢ na policje.

O incydencie nalezy powiadomi¢ spotecznos¢ szkolna (uczniéw, nauczycieli, rodzicow)
1 zaprezentowac podjete sprawnie dzialania, tak przywracajgce dziatanie aplikacji 1 sieci
komputerowej w szkole, jak i wychowawczo-edukacyjne wobec uczniow.

. W przypadkach zaawansowanych awarii (np. wywolanych przez trojany) lub strat
(np. utrata danych z dziennika elektronicznego) konieczne jest skorzystanie z zewnetrznego
wsparcia eksperckiego, kontakt z serwisem tworcy oprogramowania lub zamowienie ustugi

w wyspecjalizowanej firmie.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UJAWNIENIA
CYBERPRZEMOCY STOSOWANEJ PRZEZ UCZNIA SZKOLY WOBEC
DRUGIEGO UCZNIA
Cyberprzemoc to przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych,
glownie internetu oraz telefonow komorkowych. Podstawowe formy zjawiska to:

— ngkanie;
— straszenie;

— Szantazowanie;
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11.

— publikowanie lub rozsylanie o$mieszajacych, kompromitujacych informacji, zdjec,
filmow;

— podszywanie si¢ w sieci pod kogo$ wbrew jego woli.

Nauczyciel, ktoremu zgloszony =zostat przypadek cyberprzemocy, niezwlocznie

powiadamia o tym fakcie wychowawce oraz rodzica/prawnego opiekuna. W razie takiej

potrzeby, wychowawca zawiadamia psychologa.

Jesli to mozliwe, nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy.

W trakcie zbierania materialow wychowaweca i/lub psycholog dbajg o bezpieczenstwo osob

zaangazowanych w problem.

Wychowawca i/ lub psycholog przeprowadzaja rozmowe z poszkodowanym uczniem,

udzielajag mu wsparcia oraz ustalaja okolicznosci zdarzenia, ewentualnych $wiadkéw oraz

informujg dyrektora.

Wychowawca i/lub psycholog powiadamiajg o czynie, rodzicow/prawnych opiekunéw

sprawcy.

Wychowawca i/lub psycholog zawiadamiaja rodzicow/prawnych  opiekunoéw

poszkodowanego ucznia, a ci podejmuja decyzje o ewentualnym powiadomieniu

0 zdarzeniu policji.

Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie psychologa i wychowawcy jest

to konieczne, nalezy skontaktowac si¢ z policja.

Bezwzglednie nalezy zgtosi¢ rozpowszechnianie nagich zdjg¢ osob ponizej 18 roku zZycia.

Wychowawca i psycholog monitorujg sytuacje poszkodowanego ucznia i W razie takiej

potrzeby udzielaja mu pomocy i wsparcia.

W przypadku, gdy dostepne srodki wychowawcze 1 interwencje psychologiczne wobec

sprawcy, nie przynosza pozadanych rezultatow, dyrektor zawiadamia policje lub sad.

Kontakt z dostawca ustugi moze by¢ wskazany w celu usunigcia z sieci kompromitujacych

lub krzywdzacych materiatow.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UJAWNIENIA
CYBERPRZEMOCY WOBEC UCZNIA NASZEJ SZKOLY
Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostat przypadek cyberprzemocy, niezwlocznie
powiadamia o tym fakcie wychowawce, a ten w razie takiej potrzeby zawiadamia
psychologa.
Wychowawca i/ lub psycholog przeprowadzaja rozmoweg z poszkodowanym uczniem,

udzielajgc mu wsparcia.
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3. Wychowawca 1/ lub psycholog ustalajg okolicznos$ci zdarzenia, ewentualnych $wiadkow
oraz informuja rodzicow/prawnych opiekunow oraz dyrektora/wicedyrektora.

4. Wychowawca i/ lub psycholog z pomoca nauczyciela informatyki zabezpieczaja dowody
1 ewentualnie ustalajg tozsamos¢ sprawcy.

5. Wychowawca i1/ lub psycholog zawiadamiaja rodzicow/opiekunéw prawnych
poszkodowanego ucznia, a ci podejmujg decyzje o ewentualnym powiadomieniu
0 zdarzeniu policji.

6. Wychowawca i/lub psycholog monitorujg sytuacje poszkodowanego ucznia i W razie takiej

potrzeby, udzielajg mu pomocy i wsparcia.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI, GDY ZACHODZI PODEJRZENIE,
ZE PO DZIECKO DO SZKOLY ZGLASZA SIE RODZIC BEDACY
POD WPLYWEM ALKOHOLU

1. W przypadku podejrzenia, ze rodzic/prawny opiekun, ktory przyszedt po ucznia do szkoty
jest pod wptywem alkoholu badz innych srodkéw odurzajacych nauczyciel prosi o rozmowe
bez udzialu dziecka.

2. Nauczyciel informuje rodzica o swoich podejrzeniach i prosi, zeby po dziecko przyszta inna
osoba dorosta, ktora zostata upowazniona do odebrania dziecka ze szkoty. Nauczyciel ten
fakt odnotowuje w dzienniku elektronicznym (,,Notatki”).

3. W przypadku oporu ze strony rodzica, nauczyciel zawiadamia o sytuacji dyrektora, a ten
wzywa policje, celem dokonania badania alkomatem.

4. Nauczyciel sporzadza szczegotowa notatke stuzbowg z catego zdarzenia, oraz o sytuacji
powiadamia psychologa.

5. W przypadku powtarzajacej si¢ sytuacji z udzialem tego samego rodzica, nauczyciel

zawiadamia dyrektora, a ten zwraca si¢ do sadu o wglad w sytuacje rodziny.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
PRZYPADKOW PEDOFILII W SZKOLE
1. Po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz psychologa o zaistnialej
sytuacji.
2. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ oséb obcych, zaczepiajacych
ucznioéw, dyrektor/ wicedyrektor bezzwlocznie powiadamia policje.
3. Dyrektor przekazuje pracownikom szkoly informacje o stwierdzonym zagrozeniu.

Wychowawcy oraz psycholog podejmuja dziatania profilaktyczne wsrod ,
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w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania
informacji 0 osobach, ktore mogg stwarzaé¢ zagrozenie.

4. W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, dyrektor i psycholog bezzwtocznie
powiadamia rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia oraz policjg.

5. Dyrektor w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala dziatania z udziatem
psychologa w celu zapewnienia opieki nad uczniem.

6. W przypadku, gdy podejrzenie o zachowania pedofilskie dotyczy nauczyciela dyrektor
bezzwtocznie powiadamia policje.

7. W przypadku, gdy podejrzenie o zachowania pedofilskie dotyczy rodzica ucznia dyrektor

bezzwlocznie powiadamia na zebraniu rade pedagogiczng i policjg.

PROCEDURA NA WYPADEK ZAGROZENIA ATAKIEM TERRORYSTYCZNYM

1. Kazdy, kto zauwazy lub pozyska informacj¢ o zagrozeniu atakiem terrorystycznym
(wtargnigcie na teren szkoly napastnikow z bronig palng, nozami, tadunkami
wybuchowymi lub innymi niebezpiecznymi narzedziami) natychmiast powiadamia
dyrektora i policje.

2. W przypadku uzyskania informacji o wtargnieciu napastnikow na teren szkoly nauczyciel
przebywajacy z klasg w sali lekcyjnej powinien:
— zebra¢ wszystkich uczniow w rogu sali po prawej lub lewej stronie drzwi,

- ,,zbudowac” z tawek 1 krzesel barykad¢ chronigca uczniow;

nie ulegac panice, uspokaja¢ uczniow;

probowac wezwac pomoc (np. wysylajac sms).
3. W przypadku wtargnig¢cia napastnikow do budynku podczas przerwy nalezy:
— w pelni podporzadkowac si¢ wezwaniom napastnikow;
— nie prowokowa¢ napastnikow do uzycia sity lub broni;
— nie wykonywaé¢ gwattownych ruchdéw, o kazdym zamiarze zmiany miejsca lub
polozenia uprzedzaé napastnikow;
— nie ulega¢ panice (nie krzycze¢);
— W razie potrzeby 1 po uzyskaniu zgody napastnikow udzieli¢ pierwszej pomocy
przedmedycznej potrzebujacym,;
— stara¢ sie zapamigta¢ jak najwiece] szczegotow dotyczacych wygladu i zachowania

napastnikow oraz przebiegu zdarzenia,
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— po usuni¢ciu zagrozenia nie dotykac pozostawionych przez napastnikéw przedmiotow.
. Po dotarciu do szkoty odpowiednich stuzb (policja, straz, jednostki antyterrorystyczne)
nalezy podporzadkowac si¢ ich zaleceniom.

. W trakcie dziatan policji nalezy pozosta¢ na miejscu do odwotania chronigc twarz, klatke
piersiowg i1 brzuch.

. Po odwotaniu niebezpieczenstwa nalezy natychmiast powiadomi¢ rodzicow/prawnych
opiekunoéw uczniow.

. Po odwotaniu niebezpieczenstwa nalezy powiadomi¢ kuratorium o$wiaty.

. W mozliwie najkrotszym czasie po zdarzeniu nalezy przeprowadzi¢ w klasach

oraz umozliwi¢ pracownikom szkoty spotkania z psychologiem.

PROCEDURA NA WYPADEK OGLOSZENIA ALARMU BOMBOWEGO

. Kazda osoba, ktora przyjeta zgloszenie o podtozeniu fadunku wybuchowego, obowigzana

jest natychmiast powiadomic¢ o tym dyrektora lub wicedyrektora.

. Przyjmujac informacj¢ o podlozeniu bomby nalezy zapamigtaé lub zapisa¢ jak najwigcej
szczegotow lub w miare mozliwo$ci nagra¢ rozmowe.

Odbierajacy telefon powinien tak prowadzi¢ rozmowe, aby stworzy¢ mozliwosé
zidentyfikowania, (chociaz w przyblizeniu) sprawcy zamachu, zadajac jej pytania
0 umiejscowienie bomby, o miejsce, w ktorym osoba teraz przebywa, o jej imig i nazwisko.
Przyktadowe pytania:

— Kiedy bomba wybuchnie?

— Gdzie jest w tej chwili?

— Jakiego rodzaju jest to bomba?

— Jak ona wyglada?

— W ktérym konkretnie miejscu jest ona umieszczona?

— Dlaczego podtozyl Pan(i) bombe?

— Skad Pan(i) telefonuje?

— Gdzie Pan(i) w tej chwili si¢ znajduje?

— Czy moge w czym$ Panu(i) pomoc?

— Czy chce si¢ Pan(i) z kim$ skontaktowac?

— Czy Pan(i) jest konstruktorem bomby?
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Inne pytania uzaleznione sg od konkretnej sytuacji. Podczas rozmowy nalezy zwrdcié
uwage na odglosy w tle (ulica, maszyny, klawiatura, komunikaty, muzyka), pte¢ osoby
dzwonigcej, akcent, stownictwo, ewentualna wada wymowy, wiek, itp.
Dyrektor zawiadamia policje, straz pozarng i pogotowie ratunkowe.
Powiadamiajgc policj¢, nalezy podac:
— tre$¢ rozmowy przeprowadzonej ze zglaszajacym o podtozeniu tadunku wybuchowego
w obiekcie;
— swoje nazwisko, nazwg¢ i adres szkoty oraz numer telefonu, z ktérego prowadzona jest
rozmowa.
Dyrektor podejmuje decyzje o ogloszeniu ewakuacji oraz odcigciu doptywu pradu i gazu.
Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z obowigzujaca w placéwce instrukcja.
Po przybyciu wtasciwych stuzb, nalezy bezwzglednie stosowac sie do ich zalecen.
Po przeszukaniu budynku i uzyskaniu zapewnienia ze strony odpowiednich stuzb,
ze budynek jest bezpieczny, mozna wrdci¢ do zaje¢ lekeyjnych.
Po zakonczeniu dzialah na terenie szkoly nalezy niezwlocznie powiadomié

rodzicoéw/prawnych opiekunéw uczniow.

PROCEDURA W PRZYPADKU PODEJRZENIA PODLOZENIA NA TERENIE
SZKOLY LADUNKU WYBUCHOWEGO LUB PODEJRZANEGO PAKUNKU
Kazda osoba, ktora zauwazyla podejrzanie wygladajacy przedmiot (torbe, walizke)

obowigzana jest niezwtocznie powiadomi¢ o tym dyrektora/wicedyrektora.

Dyrektor /wicedyrektor informuje o sytuacji policje, straz pozarng i pogotowie ratunkowe.
Do czasu przybycia policji nalezy zabezpieczy¢ rejon zagrozenia w SposOb
uniemozliwiajacy dostgp uczniom 1 innym osobom. Nie nalezy uzywaé¢ w poblizu
podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonéw, tel. komorkowych).

Dyrektor szkoty podejmuje decyzj¢ o przeprowadzeniu ewakuacji.

Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

Po przybyciu wlasciwych stuzb, nalezy bezwzglednie stosowac si¢ do ich zalecen.

Po zakonczeniu dzialan na terenie szkoly nalezy niezwlocznie powiadomic

rodzicow/prawnych opiekunow uczniow.
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PROCEDURA DOTYCZACA POSTEPOWANIA PO WYBUCHU BOMBY
NA TERENIE SZKOLY

Po przejsciu fali uderzeniowej, nauczyciel ocenia sytuacj¢ pod katem ilosci 0sob
poszkodowanych i  natychmiast powiadamia  straz  pozarng, pogotowie
i dyrektora/wicedyrektora.
W miar¢ mozliwosci, nauczyciel udziela pierwszej pomocy przedmedycznej najbardziej
potrzebujacym.
Dyrektor szkoty podejmuje decyzj¢ o przeprowadzeniu ewakuacji.
Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z obowigzujaca instrukcja.
Dyrektor/wicedyrektor powiadamia policj¢, straz pozarng, pogotowie i kuratorium
oswiaty.
Po przybyciu wtasciwych stuzb, nalezy bezwzgl¢dnie stosowac sie do ich zalecen.
Po zakonczeniu dzialah na terenie szkoty nalezy niezwlocznie powiadomié
rodzicoéw/prawnych opiekunéw uczniow.
Powrét pracownikow i uczniow do budynku jest mozliwy dopiero po uzyskaniu zgody
od odpowiednich stuzb.
W mozliwie najkrétszym czasie po zdarzeniu nalezy przeprowadzi¢ w klasach

oraz umozliwi¢ pracownikom szkoty spotkania z psychologiem.

PROCEDURA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
ZAGROZENIA CHEMICZNEGO/ BIOLOGICZNEGO

Sytuacja, gdy nastgpilo skazenie szkoly (szkola otrzymala informacje o mozliwym

skazeniu):

1.

Nalezy zaalarmowac¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace
na zewnatrz ewakuowac do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr 0raz poprzecznie
do kierunku wiatru.

Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe.
W budynku nalezy zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne.

W miar¢ mozliwosci warto gromadzi¢ podrgczne $rodki ratownicze i odtrutki — maski
pylowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wodg, wode utleniona,
mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.
Nauczyciel, w miar¢ mozliwosci przygotowuje wilgotne tampony do ochrony drog

oddechowych, na wypadek przeniknigcia $rodka biologicznego lub chemicznych do
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wnetrza pomieszczen czgsta zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed
nadmiernym pochtanianiem substancji.

Nalezy powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkéw, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku.

Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i innych otwordéw
wentylacyjnych.

Nalezy oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich shuzb i1 postepowaé zgodnie

z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie

zostalo wykryte natychmiast po jej pojawieniu sie:

1.

10.

11.

12.

Nie wolno dotykac¢ i wacha¢ podejrzanych przedmiotoéw, nie sprzata¢ proszku, nie Sciera¢
cieczy.

Zeby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji mozna przykry¢ ja np. kocem, bluza.
Nalezy pozamyka¢ okna oraz drzwi, nie dopusci¢ do przeciagow.

Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji

1 nie wpuszczac do niego innych o0sob.

Powiadomi¢ dyrektora, ktéry zarzadza ewakuacje. Podczas ewakuacji nalezy
przemieszczac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.

Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji, dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby — policj¢
straz pozarng, pogotowie ratunkowe.

Jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ doktadnie r¢gce woda 1 mydtem, zdjac
ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancjg 1 wtozy¢ do plastikowego worka.

Po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb.

W obiekcie, do ktorego nastgpita ewakuacja nalezy zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne.

Nalezy sporzadzi¢ liste osob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancja albo znalazty si¢
w odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac policji.

W miare mozliwo$ci gromadzi¢ podreczne §rodki ratownicze i odtrutki — maski pytowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej
parafinowy, $rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

W miare mozliwo$ci warto przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych,

na wypadek przeniknigcia S$rodkow biologicznego lub chemicznych do wngetrza
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pomieszczen - czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed
nadmiernym pochtanianiem substancji.

13. Nalezy powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkéw, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku.

14. Nalezy oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich shuzb i postgpowaé zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja, a zagrozenie zostalo wykryte pdzno:

1. Nie wolno dotyka¢ i wacha¢ podejrzanych przedmiotoéw, nie sprzata¢ proszku, nie $ciera¢
cieczy. Przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢.

2. Nalezy powiadomic¢ dyrektora.

3. Pozamyka¢ okna oraz drzwi, nie wolno dopusci¢ do przeciaggow

4. Nalezy opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji 1 nie wpuszczaé do niego innych 0sob.

5. Nalezy oglosi¢ alarm i wszystkich ucznidow, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych
si¢ bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowac
do wnetrza szkoty.

6. Dyrektor natychmiast powiadamia odpowiednie stuzby - policjg, straz pozarng, pogotowie
ratunkowe.

7. W szkole warto zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, a budynek szkoty
wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami nalezy odizolowa¢ od bezposredniego
otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny.

8. Nastegpnie nalezy oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie

z otrzymanymi od nich wytycznymi.

PROCEDURA NA WYPADEK POJAWIENIA SIE AGRESYWNEGO INTRUZA

1. Pracownicy obstugi szkoly kontrolujg wszystkie wejscia osob postronnych na teren szkoty
w godzinach pracy placowki.

2. W przypadku wejscia na teren szkoly osoby agresywnej, nauczyciel dyzurujacy lub
pracownicy obshlugi staraja si¢ odizolowac intruza od ucznidw oraz powiadamiajg
dyrektora.

3. Dyrektor i/ lub pracownik obstugi w sposdb grzeczny i stanowczy prosi intruza
o opuszczenie szkoty badz udaje si¢ z nim do gabinetu dyrektora.

4. Dyrektor wzywa policje.
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PROCEDURA NA WYPADEK STWIERDZENIA POSIADANIA BRONI
PRZEZ UCZNIA/ INNA OSOBE NA TERENIE SZKOLY
1. Kazda osoba, ktora uzyskata informacje o posiadaniu przez ucznia/ inng osobg broni
na terenie szkoty, obowigzana jest powiadomi¢ psychologa i dyrektora. Dyrektor wzywa
policje.
2. Psycholog przeprowadza z uczniem/inng osoba rozmowe i naktania go do oddania broni.
3. Ucznia/ inng osobe nalezy odizolowaé nie pozostawiajac go samego.
4. Nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo osobom przebywajagcym na terenie szkoty
oraz uniemozliwi¢ dostep innym uczniom do niebezpiecznego przedmiotu.
5. Dyrektor lub osoba wyznaczona powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.
6. W mozliwie najkrotszym czasie po zdarzeniu nalezy przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem
i rodzicami/prawnymi opiekunami oraz ustali¢ dalsze dziatania.

7. Wobec ucznia nalezy zastosowac konsekwencje wynikajace ze statutu szkoty.

PROCEDURA NA WYPADEK STWIERDZENIA MASOWYCH ZACHOROWAN

1. W przypadku wystgpienia naglych masowych zachorowan na terenie Szkoty nalezy
odizolowa¢ chorych nie pozostawiajac ich bez opieki.

2. Osoba pozostajaca z chorymi powinna zachowac¢ wszelkie srodki ostroznos$ci, aby uniknaé
zarazenia (maseczka, unikanie bezposredniego kontaktu).

3. O zaistniatej sytuacji nalezy niezwlocznie poinformowac dyrektora.

4. Dyrektor powiadamia powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng i kuratorium oswiaty.

5. W mozliwie najkrotszym czasie od zdarzenia nalezy powiadomi¢ rodzicow/prawnych
opiekundw uczniow.

6. Po przybyciu na teren szkoty odpowiednich stuzb, nalezy podporzadkowaé si¢ ich

zaleceniom.

PROCEDURA NA WYPADEK ZAISTNIENIA WYPADKU ZBIOROWEGO

1. Kazdy, kto jest $wiadkiem Iub otrzymat informacje o wypadku jest obowigzany
powiadomi¢ pogotowie ratunkowe i w miar¢ mozliwosci udzieli¢ poszkodowanym
pierwszej pomocy.

2. O wypadku zbiorowym nalezy niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora.

3. Dyrektor powiadamia prokuratora, inspektora pracy Panstwowej Inspekcji Pracy,
kuratorium o$wiaty oraz wyznacza osoby odpowiedzialne za powiadomienie

rodzicow/prawnych opiekundéw poszkodowanych uczniow.
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Do czasu przybycia odpowiednich stuzb nalezy zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia przed
dostepem 0s6b niepowotanych.

Inspektor BHP sporzadza opis (szkic) miejsca zdarzenia oraz zbiera o$wiadczenia
swiadkow.

Dyrektor powotuje zesp6ét powypadkowy, ktéory przeprowadza postepowanie
powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa (o$wiadczenia $wiadkow,
poszkodowanych, protokot powypadkowy). Pracami zespotu kieruje Inspektor BHP.

Z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami postepowania powypadkowego
dyrektor zapoznaje rodzicow/prawnych opiekunow poszkodowanych uczniow.

W mozliwie najkrotszym czasie po zakonczeniu prac zespotu powypadkowego, dyrektor
zwoluje posiedzenie rady pedagogicznej, w celu omoéwienia okoliczno$ci i przyczyn
wypadku oraz ustalenia srodkdéw niezbgdnych do zapobiegania wypadkom.

Uczniowie uczestniczacy w tym incydencie, za zgoda rodzicoOw/prawnych opiekunow,

zostaja objeci pomoca psychologiczno-pedagogiczng w formie zajgc z psychologiem.

PROCEDURA NA WYPADEK SAMOBOJSTWA/SMIERCI UCZNIA
Kazdy, kto uzyska informacje o wystgpowaniu u ucznia czynnikow wskazujacych na
ryzyko popetnienia samobojstwa, czyli:
uczen mowi o samobdjstwie;
uczen mowi o tym, jak dokona samobdjstwa,
uczen dokonal samookaleczenia;
uczen zmienil swoje postepowanie i zachowanie bez wyraznej przyczyny (izolacja,
wycofanie z kontaktow réwiesniczych, zaniechanie dotychczasowych zaje¢, problemy
z jedzeniem, higieng osobistg itp.);
uczen przejawia wzmozone zainteresowanie znanymi osobami, ktore popeknity
samobdjstwo oraz tematykg $mierci;
uczen mowi o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci;
uczen doswiadczyt/do§wiadcza przezy¢ traumatycznych 1 sytuacji silnego Stresu
(np. $mier¢ bliskiej osoby) w ostatnim okresie w §rodowisku ucznia wystepuja problemy
(alkoholizm, przemoc fizyczna i psychiczna, Smier¢ samobdjcza w rodzinie, rozwod,

choroby, itp.)
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powinien niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce Klasy, do ktorej uczeszcza dany uczen

i psychologa, a ci powiadamiajg dyrektora.

2.

Akt
1.

Wychowawca i psycholog podejmuja odpowiednie dziatania interwencyjne (kontakt
z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia, wskazanie miejsca, gdzie uczen i jego rodzina
moga otrzymac profesjonalng pomoc).

samobadjstwa na terenie szkoly:

Nie pozostawiajac ucznia samego nalezy powiadomié¢ rodzicow/prawnych opiekunow
ucznia i dyrektora, oraz wezwac pogotowie ratunkowe.

Nalezy bez rozglosu zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia.

O probie samobdjczej ucznia dyrektor informuje rad¢ pedagogiczng, w celu podjecia
wspolnych dziatan w klasie ucznia, a jesli sytuacja tego wymaga, w catej szkole.

Dyrektor organizuje wsparcie dla ucznia po zamiarze lub usitowaniu samobdjstwa i jego
rodziny poprzez:

— pomoc w uzyskaniu przez ucznia i1 jego rodzing wsparcia specjalistycznego

(medycznego, psychologicznego),

— realizowanie zalecen zawartych we wskazaniach specjalistow opiekujacych sig¢

dzieckiem.

5. W przypadku $mierci ucznia na terenie szkoty, dyrektor niezwltocznie kontaktuje si¢ z:

stuzbami medycznymi,
rodzicami/prawnymi opiekunami;
policja;

prokuraturg,

kuratorium o$wiaty.

6. Najblizszych informuja, co najmniej dwie osoby. Jedna udziela informacji, druga zas

obserwuje reakcj¢ osoby powiadamiane;.

7. O zdarzeniu nalezy poinformowa¢ ucznidow, nauczycieli, rodzicow i1 personel szkoty

(uwzgledniajac zyczenia rodziny zmartego).

8. Nie nalezy organizowa¢ w szkole apeli informujacych o zdarzeniu.

9. W razie potrzeby nalezy stworzy¢ warunki uczestniczenia w ceremonii pogrzebowe;j.

10. Dyrektor zwraca si¢ do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej z prosba o wsparcie

pracownikow 1 uczniow.
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11.

12.

1.

Psycholog szkolny udziela pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom szkoty,
w szczegblnosci identyfikuje wszystkich uczniow o ztym stanie emocjonalnym i za zgoda
rodzicéw/prawnych opiekunéw, otacza ich wigksza opieka.

Uczniowie powinni uzyska¢ informacj¢ o miejscach, w ktorych mogliby uzyska¢ pomoc

oraz numery telefonéw zaufania.

PROCEDURA NA WYPADEK WYSTAPIENIA NIERACJONALNEGO
ZACHOWANIA DZIECKA/ OSOBY DOROSLEJ

W przypadku nieracjonalnego zachowania nalezy wydawac krotkie, jasne komunikaty
stara¢ si¢ uspokoi¢ ucznia/osobe dorosta (np.: opus¢ rece, postaw krzesto, oddaj néz).
Komunikaty nie powinny zawiera¢ zakazow (np. nie bij), a konkretne wskazdéwki, co nalezy
zrobi¢.
Jesli nieracjonalne zachowanie osoby zagraza jej wlasnemu bezpieczenstwu lub
bezpieczenstwu innych osob, a wskazéwki werbalne sg ignorowane, nalezy uzywajac sity
fizycznej, jesli to mozliwe — unieruchomi¢ ucznia/osobg¢ dorosta.
Unikajac rozgtosu nalezy ucznia/osob¢ dorostg przeprowadzi¢ w spokojne miejsce i nie
pozostawiaé samego.
O zdarzeniu nalezy jak najszybciej poinformowac dyrektora i psychologa.
Dyrektor podejmuje decyzje o wezwaniu rodzicow/prawnych opiekunow/bliskich
i pogotowia.
Do czasu przybycia rodzicow/prawnych opiekunow/bliskich, ucznia/osoby dorostej, nie
nalezy pozostawia¢ bez opieki.
Uczen po przebytym incydencie, za zgoda rodzicow,  zostaje objety pomoca
psychologiczno-pedagogiczng na terenie szkoty, a wraz z rodzicami i wychowawcg zostaje

ustalony plan dalszych dziatan.

PROCEDURA NA WYPADEK WYSTAPIENIA ZACHOWAN
AUTOAGRESYWNYCH
Kazdy pracownik szkoty musi natychmiast skontaktowa¢ si¢ z psychologiem, jezeli
u ktoregokolwiek z ucznidéw zauwazy zachowanie sposréd opisanych ponize;j:
— wszelkie rozmowy na temat samobdjstwa, grozby popetnienia samobojstwa, ,,zarty” na
ten temat, notatki, wiersze lub inne utwory, prace plastyczne, sms-y, tresci publikowane

W internecie czy inne formy komunikowania si¢ dotyczgce samobojstwa;
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— wszelkie przypadki samouszkodzen, takie jak nacigcia na nadgarstkach, ramionach czy
innych czg$ciach ciata, zadrapania, slady po oparzeniach, uderzeniach, rozdrapane rany,
prymitywne, samodzielnie wykonane tatuaze, szpecace miejsca po wyrwanych
wtlosach, podejrzana czestotliwos¢ ulegania wypadkom;

— zachowania wskazujace na zaburzenia odzywiania si¢, np. wywotywanie wymiotow,
glodzenie si¢, znaczna i1 postgpujaca zmiana masy ciala (chudnigcie lub tycie),
stosowanie pigutek na odchudzanie lub §rodkéw przeczyszczajacych;

— ujawnianie informacji dotyczacych zachowan, niebezpiecznych, takich jak:

» zachowania zwigzane z ryzykiem fizycznym (np. przechodzenie przez jezdnig
pomiedzy pedzacymi samochodami, spacerowanie po mostach kolejowych,
siadanie okrakiem na dachu);

» zachowania zwigzane z ryzykiem sytuacyjnym (np. wsiadanie do samochodu
z obcymi ludZzmi, samotne spacery po niebezpiecznej okolicy p6zna nocg);

» zachowania zwigzane z ryzykiem seksualnym (kontakty seksualne z wieloma
partnerami, uprawianie seksu bez zabezpieczen z nieznanymi osobami).

— uzywanie substancji psychoaktywnych, oznaki naduzywania lub uzaleznienia
(np. zazywanie narkotykow przed pojsciem do szkoly, picie alkoholu lub palenie
marihuany);

— przerywanie przyjmowania zapisanych lekow bez zgody lekarza, ktory je zalecit;

— 1inne zachowania §wiadczace o powaznym dyskomforcie emocjonalnym lub braku
kontroli nad emocjami, np. niepowstrzymany placz, wybuchy ztosci, czgste klotnie,
skrajne reakcje na banalne zdarzenia, silne odizolowanie lub brak dbatosci o higieng.

2. Po uzyskaniu takiej informacji, psycholog przeprowadza rozmowe¢ 2z uczniem
1 przestrzegajac tajemnicy zawodowej dokladnie bada sprawe.

3. Jezeli jest to drobna sprawa i/lub juz si¢ wyjasnita, po rozmowie z uczniem psycholog nie
podejmuje zadnych dziatan.

4. Jezeli psycholog uzna incydent za powazny i wymagajacy dodatkowej interwencii,
zawiadamia on telefonicznie rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia o zaistniatej sytuacji
1 wspdlnie ustalajg dalszy plan dziatania, m.in.:

— rozpoczgcie leczenia ambulatoryjnego dla ucznia i/lub rodziny;

— w przypadku powaznych zaburzen emocjonalnych lub poznawczych (tj. depresja,
zaburzenia obsesyjno-kompulsywne lub inne zaburzenia lgkowe albo zaburzenia

mys$lenia) potrzebe konsultacji z lekarzem psychiatra,;
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— wyrazenie zgody na objecie ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng
na terenie szkoty.

5. Jesli psycholog szkolny kieruje ucznia dalej do specjalisty, po tygodniu ponownie
kontaktuje si¢ z rodzicem/prawnym opiekunem ucznia, aby si¢ upewnié, ze ustalone
dziatania zostaly podjete. Po kilkakrotnym zignorowaniu przez rodzicéw zalecenia,
psycholog powiadamia o sytuacji dyrektora, ktory wystepuje do sagdu z wnioskiem o wglad
W sytuacje rodziny.

6. Jezeli zdarzenie zostanie uznane za przypadek nagly lub kryzys zwigzany z bezposrednim
zagrozeniem dla ucznia, psycholog kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami oraz

wzywa karetke pogotowia
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